| COMUR

COMPANHEA MUNICIPAL DE LURBANISMOD

PORTARIA N° 057/2020

~

Institui procedimento quanto a gestao de
contratos no ambito da Companhia Municipal
de Urbanismo — COMUR.

Os Diretores da Companhia Municipal de Urbanismo — COMUR, no uso de

suas atribui¢des legais e estatutarias e, CONSIDERANDO que:

a) em atencao ao principio da eficiéncia entre outros de natureza constitucional,
é de especial relevancia a existéncia de efetiva fiscalizagao acerca da execucao dos contratos

em que a COMUR figure como tomadora de servigos, obras e bens;

b) a fungdo de supervisdo tem natureza permanente, razdo pela qual é
prudente que seja levada a efeito através da colaboragdo de empregado do quadro efetivo da

Companhia, designado formalmente como Supervisor de Fiscalizagdo de Contratos.

c) a necessidade de manter a organizagdo dos documentos e registros dos
processos administrativos de conformidade de forma que viabilize o acesso e a preservagao

das informacgdes e documentos existentes no processo.
DECIDEM:

Art. 1°. O Supervisor de Fiscalizagdo de Contratos atuara na forma de suas
atribuicdes, especialmente através das informacdes a serem prestadas pela geréncia de cada

setor da COMUR, nos quais sejam aplicados os bens, obras e servigos das contratagdes.

Art. 2°. A geréncia de cada setor sera responsavel por fornecer todas as
informagdes acerca da execugao do contrato, cabendo — lhe acompanhar cotidianamente a
execugdo do contrato, verificagdo do cumprimento dos prazos e outras condigbes

estabelecidas pelas obrigagdes assumidas entre a COMUR e o Contratado.

Art. 3° O Supervisor de Fiscalizaggo de Contratos encaminhara
periodicamente formulario de conformidade a geréncia do setor, no qual deverao ser anotadas

todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo do contrato do periodo indicado.

§ 1 A geréncia tera o prazo de 10 dias, apos o recebimento, para preencher e

entregar o formulario de conformidade ao Supervisor de Fiscalizagdo de Contratos.
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§ 2 Os formularios de conformidade emitidos pelo Supervisor de Fiscalizagao
de Contratos deverao ser registrados em formularios eletrénicos, nos quais receberdo um

numero para registro de processo administrativo de conformidade.

Art. 4°. Fica definido o seguinte critério de periodicidade para verificacdo e envio

de formularios de conformidade:

| - Contratos/ Atas de registro de prego com valor anual inferior a R$ 50.000,00

(cinquenta mil reais), a cada 5 (cinco) meses;

Il - Contratos/ Atas de registro de preco com valor anual entre R$ 50.000,00

(cinquenta mil reais) e R$ 100.000,00 (cem mil reais), a cada 4 (quatro) meses;

Il - Contratos/ Atas de registro de preco com valor anual superior a
R$ 100.000,00 (cem mil reais), a cada 2 (dois) meses.

Paragrafo unico. Havendo alguma ocorréncia extraordinaria, fora dos periodos
acima mencionados, a geréncia do setor podera solicitar o envio de um novo formulario de

conformidade.

Art. 5° Apés o preenchimento do formulario de conformidade, serdo seguidos

0s seguintes procedimentos:

| - ndo sendo apuradas inconformidades, o Supervisor de Fiscalizacdo de
Contratos arquivara o respectivo processo administrativo de conformidade, comunicando o
fato em relacéo enviada a Diretoria Executiva até o ultimo dia util do més subsequente aquele

em que o formulario de conformidade foi por ele recepcionado;

Il - sendo apuradas inconformidades, o Supervisor de Fiscalizacdo de
Contratos remetera o processo administrativo de conformidade a Diretoria Administrativa-
Financeira que, apds andlise do processo, decidira pela notificacdo do Contratado acerca da

inconformidade ou outra medida aplicavel a espécie no caso concreto.

Paragrafo unico. O ato previsto no inciso |l podera ser objeto de delegagao

através de Portaria da Diretoria Executiva.

Art. 6° O Setor de Expediente ficara responsavel pelo recebimento dos
processos administrativos que apresentem inconformidade, envio da notificagdo ao

contratado e acompanhamento do processo administrativo em seus atos posteriores.
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§1° A notificacdo devera conter a qualificacdo do contratado, a descricdo do
objeto da inconformidade ou a referéncia ao formulario que a contém - que fara parte

integrante da notificagédo, o prazo concedido para resposta e as sangodes aplicaveis;

§2° O contratado tera o prazo de 10 (dez) dias uteis para apresentar
manifestagcao escrita, podendo fazé-lo por meio eletrbnico, através de e-mail informado na

notificacao;

§3° Apds decorrido o prazo de defesa, com ou sem resposta, o processo sera
remetido a geréncia do setor no qual é aplicado o objeto da contratagao, para manifestagéo

no prazo de 10 (dez) dias uteis;

§4° Finalizadas as etapas anteriores, o processo sera encaminhado a Geréncia

Juridica para parecer €, ap6s, a Diretoria Executiva para deliberacao final.

§5° Havendo aplicagdo de penalidades, serdo comunicados os setores

administrativos responsaveis pela concretizagdo das penalidades aplicadas.

§6° Cabera recurso de reconsideracao a Diretoria Executiva no prazo de 02

(dois) dias uteis contados da intimagao do contratado.

Paragrafo unico. O contratado recebera intimagdes através do e-mail informado

no contrato ou atualizado junto ao Setor de Compras da COMUR.

Art. 7°. Cabe ao Supervisor de Fiscalizacdo de Contratos manter organizado
os documentos e registros dos processos administrativos de conformidade finalizados de

forma que viabilize o acesso e a preservacao das informacdes e documentos existentes.

Art. 8°. Essa Portaria sera publicada no site da COMUR e tera referéncia
obrigatéria nos editais, contratos e atas de registro de pregco, com a previsdao de que o

contratado, ao assinar tais documentos, tem plena ciéncia de seu teor.
Art. 9° Essa Portaria entra em vigor nessa data.

Novo Hamburgo, 10 de setembro de 2020.

Fabio Tomasiak Daysi Cunha de Oliveira
Diretor Administrativo.- Financeiro Diretora-Geral
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