AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

REGULAMENTO
INTERNO DE
LICITACOES E

CONTRATOS - RILC

Instrumento Normativo aprovado por meio de
Resolucao n° 06/2024, em 19/11/2024.



| COMUR

= COMPANHLA MUNICIPAL DE URBANISMD

SUMARIO
TITULO I DISPOSICOES PRELIMINARES ......oooiiiiiiieciecicse e 3
TITULO II CONTRATACAO DIRETA ..ottt 6
CAPITULO I DISPOSICOES GERALIS ......covviviieeiiieieiieeseeeissssesesss s sesiasessenessans 6
Secao I Da justificativa do Processo de Compra Direta........cccocoevvviveniiieniiiesinie s, 7
Secao Il Das fases do Processo de Compra Direta........ccccovvveviiiiniiieniiiie e 7
Secao III Procedimentos AdmINiStratiVos .........cueeeiivveeiiieeeiiieeeiieeesieeesieeessneessseeesnsneas 9
Seca0 IV DiISPULa de PIrECOS .. uviiiriiiiiieiiiiie it ettt ettt e e srbe e sbee e 10
Secdo V Acompanhamento € Controle ..........ccoouveiiiiiieiiiiiienie e 10
CAPITULO II DISPENSA DE LICITACAO ......ccoiveieereieeeieeeeeteneeee s, 11
CAPITULO III INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO ......c.covvvivererreeieesseeisneae 13
TITULO III CADASTRO DE FORNECEDORES .......cocccoviveiiienieisrnsisissessssessenisnenns 14
TITULO IV PROCEDIMENTOS DE LICITACAO.........cccoiieieieeieeieeeesseseseeenisnens 14
CAPITULO I DO RITO DA LICITACAO .....c.oooveiireeeeeessieeeesesesnsesess s 14
CAPITULO II DA FASE INTERNA ......cooviieiiieeeiieesseeiessiesessesssessessssss s ssssneseas 15
Seca0 I DOS AtOS PIreparatOrios ...........coiveiieiiiieniieisie st 15
Secao II Do Responsavel pela Condugao da Licitagao........cccevvvverivieniiiesiinnsinennnnns 15
Sega0 I DO OrGamMENLO .....vvvieiiiiiieeiiiiie ettt e e s sia e e e e e e e snbneeeeanes 17
Secao IV Do Instrumento ConvoCatOTIO........uuieeiurrreeiiiiieeeeiieeeeessireeessssreeeeessneeeeans 17
SecA0 V Da PUDIICAGAO ... .ciiiiiiiiiiie ittt 19
CAPITULO III DA FASE EXTERNA .......ceoovviuiieiieseieiesesiisssesesessessssssesessn s 20
SecA0 I DISPOSICOES GETAIS. .. eeiiuvrieiirieitiie it e sire e st e e st e e st e et e e b e e ssbe e e snr e e e sneeesees 20
Secdo II Da Apresentacdo de Propostas ou Lances .........cccocveveeniiiiiciiienicsiicne 20
Subsecao I DIiSPOSICOES GEIALS .....eeruvierieiiiiieiiieiieesiie et ettt et ee e 20
Subsecao II Modo de Disputa ADETtO..........coveirieriiiiieiicieesec e 20
Subsecao III Modo de Disputa Fechado...........coeiiiiiiiiiicicee e 21
Subsec¢ao IV Combinagdo dos Modos de Disputa ..........cceecveiiiniiiiicniienicsee e 22
Secdo I Do Julgamento das Propostas .........cccceervriiierieiiiesicneese e 22
Subsecao [ DiSPOSIGOES GEIAIS ....vveivvieiiiieiiiieiiiie sttt stee bbb 22
Subsec¢ado II Menor Preco ou Maior Desconto ...........coccveeeeiiiiieeeeiiiiieee e eieeee e 23
Subsecao I TECNICA € PTECO ...coiuviiiiiiiiiiie e 23
Subsec¢ao IV Melhor Técnica ou Contetldo ATtiStiCO .....vvveevivveeeeiiiiieeeiiiiee e ciiieee s 24
Subsecao V Maior Oferta de Pregos .......uviiiiiiiiiiiiii i 24
Subsec¢ao VI Maior Retorno ECONOMICO ........ccoiiiviiiiiiiiiie e 25
Subsecao VII Preferéncia € Desempate ..........cccvevviiiieiiiiicnicncc e 25

Rua Trés de Outubro 667 — Bairro Ideal- Caixa Postal 2142- CEP 93336-130 — Novo Hamburgo — RS
Fone/Fax: (51) 3594-5429 e (51) 3594-7370 — CNPJ 94.380.763/0001-59 — Inscri¢do Estadual 086/0190838
E-mail: administracao@comur.com.br



| COMUR

= COMPANHLA MUNICIPAL DE URBANISMD

Subsecao VIII Analise e Classificagdo de Proposta.........cccocevviviniiiiiiiesiiin e, 26
Subsegao IX Da NEZOCIAGAO ....eeueriureeiiiiiiieiiie st et teesteesbeeste e te e sbee e e sbeeeneeesneeanes 27
Secao IV Da HabilitaCa0 ......ccccivieiiiiiiiii et e et e st e e e e e e e snnre e e e 27
Secao V Da Adjudicacdo € HOmMOIOZAGA0 .......ccvviiviiiiiiiiiiiie e 28
Secdo VI Da Revogacao e da Anulagdo da Licitacdo e do Contrato ..........cccccueerueene 28
Secao VII Da Participacao €m CONSOICIO. ... .uuiivrieiiiieiiiresiieesieeesireessireessiresssinessens 28
Secao VIII Dos Esclarecimentos e das Impugnacdes ao Edital............ccccoovviviiinennnn 30
Sega0 IX DOS RECUISOS ..uvvviiiiiiiiiiie ittt e e e snbaeeesanes 30
TITULO V REGRAS ESPECIFICAS DE CONTRATACAO.......coccovveireeresereeeeens 31
CAPITULO I DAS NORMAS PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA. 31
CAPITULO Il DAS NORMAS PARA SERVICOS E AQUISICAO DE BENS....... 34
CAPITULO III DA ALIENACAO DE BENS .....ooiiieieeieeeeeeeeeeeee oo 34
CAPITULO IV DOS SERVICOS DE PUBLICIDADE E DE COMUNICACAO.... 35
CAPITULO V DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITACOES........ 38
Secdo I Do Sistema de Registro de PTregoS .........cveviviiiiiiiiiiiiesicc e 39
Secao I Catalogo ElEtrOniCo........ccoviiiiiiiiiiiiiiesic e 42
CAPITULO VI DOS CONTRATOS. .....corermrerrereressneesesesesssssessesssesssasssssssssenns 42
Secdo I Da Formalizagao dos CONrAtOS ........uveivereiiiereiiieesieeesieeesiveeesveeesseeeesneee e 42
Seca0 I Das GArantias...........ccoiiuueeiiiiiiirieeiiiee e e e sieee e e ssire e e s e sttee e e e s saee e e e s sareeeeesnsreeeeanns 44
SecA0 III Da VIZENCIA .....veiiiiiiieiiec e 45
Secao IV Da Alteracao dos CONtratos ........c.veveeeiivreeeiiiiieeeeiieieeesseieeessnsreeeesssneeeeans 45
Secdo V Da Gestao € FiScaliZaga0......ucuvvvviiiivieiiiiieiiiie e sie s 46
Secdo VI Do Recebimento do ObJeto.........ccovvvirieriiiiieiiiieeneee e 47
Secao VII Da Rescisa0o A0S CONIatos ......ccvvereeiiieeieeiiiiieeessiieeesssiseeeesssneeeessnsneeeeans 48
Secao VIII Das Sangdes AdMINISratiVas ......ueeiveeerieeeiieeeiiieesieessieessresssssessssnessens 49
Secao IX Do Processo para Aplicagao de SangOEs........cuvevveeerieeeiieeerieeeiieeesieee e 50
TITULO VII DISPOSICOES FINAIS .....oiieoeieeeeeeeeeeeeeeeeee e een s ee s 51
ANEXO T GLOSSARIO TECNICO........cciieuirmeriieeiesessssesssssssessssssasssessssssns 52

Rua Trés de Outubro 667 — Bairro Ideal- Caixa Postal 2142- CEP 93336-130 — Novo Hamburgo — RS
Fone/Fax: (51) 3594-5429 e (51) 3594-7370 — CNPJ 94.380.763/0001-59 — Inscri¢do Estadual 086/0190838
E-mail: administracao@comur.com.br



~ COMUR

COMPANHLA MUNICIRAL DE URBANISMD

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento tem por objetivo definir e disciplinar o procedimento das
licitagdes e contratagcdes de servigos, inclusive de engenharia e publicidade, aquisicao,
locagao, alienagao de bens e execucao de obras, bem como a administracdo de contratos
no ambito da COMUR, nos termos do art. 40 da Lei n°® 13.303, de 30 de junho de 2016.

Paragrafo unico. Aplicam-se as licitacdes e contratos realizados pela COMUR as
disposi¢des da Lein® 13.303/2016 (Estatuto das Estatais), da Lein® 10.406/2002 (Codigo
Civil Brasileiro), da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo), da Lei
Complementar n° 123/06 (Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte), da Lei n° 14.133/2021 (Lei Geral de Licitacdes), no que se refere ao
procedimento do pregao eletronico e o artigo 178, do Decreto Municipal n°® 10.652/2023,
na forma do art. 2°, pardgrafo unico, da Lei n°® 12.232/2010 (Contratacdo de servigos de
publicidade), bem como das legislagdes correlatas e das normas internas da Companbhia.

Art. 2° As contratagdes serdo precedidas de licitagdo, ressalvadas as hipoteses de
contratacdo direta previstas no §3° do artigo 28, nos artigos 29 e 30 da Lei 13.303/2016
e disciplinadas neste Regulamento Interno.

Art. 3° As licitagdes realizadas e os contratos celebrados destinam-se a assegurar a sele¢ao
da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar
operagdes em que se caracterize sobrepreco ou superfaturamento, devendo observar os
principios da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia,
da probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional
sustentavel, da vinculagdo ao instrumento convocatorio, da obten¢do de competitividade,
do julgamento objetivo, razoabilidade, da proporcionalidade e da celeridade.

Art. 4° As contratacdes e aquisi¢des realizadas pela COMUR, tanto nos casos de
licitagcdes, quanto nas hipoteses de compras diretas, serdo precedidas de Termo de
Referéncia, documento habil a identificar e justificar a sua necessidade, e bem definir o
objeto correspondente, observadas as seguintes diretrizes:

I - a elaboracdo do Termo de Referéncia ¢ de responsabilidade do setor de compras, a
partir da requisi¢do clara e especifica do objeto realizada pelo setor requisitante.

§1° Cabera ao setor requisitante a indicagdo detalhada do objeto a ser contrato ou
adquirido, evitando-se, tanto quanto possivel, men¢des genéricas para sua caracterizacao.

§2° Caso verificada a imprecisao do objeto a ser contrato ou adquirido na requisig¢do, o
setor de compras poderd demandar alteragdes ou complementagdes ao setor requisitante.

II - o Termo de Referéncia deve descrever o objeto de forma precisa, suficiente e clara,
sendo vedados detalhamentos desnecessarios que possam limitar a competitividade ou
direcionar a contratacao.

III - a indicacdo de marca especifica ¢ vedada, exceto para fins de referéncia ou quando
suas caracteristicas forem indispensaveis para atender as necessidades da empresa,
conforme justificado pelo setor requisitante;

IV - o Termo de Referéncia pode ser incluido na solicitagdo de compra, quando uma
descricao resumida do bem ou servico for suficiente, ou ser um documento anexo;
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V — o setor de compras mantera disponivel ao requisitante, minutas de Termos de
Referéncia para compra de bens e contratagdes de servicos com cldusulas gerais pré-
aprovado pelo setor juridico;

VI - sdo informagdes essenciais que devem constar no Termo de Referéncia:

a) objeto, de forma clara e definida, contendo suas especificagdes, bem como a
necessidade de apresentacdo de amostras, se for caso;

b) justificativa da contratagao;

¢) forma de adjudicagdo do objeto, quando se tratar de bem divisivel, a adjudicagdo sera
por item, excepcionalmente sendo admitida a adjudicagao por lote, mediante justificativa;

d) prazos de execugdo do servigo ou entrega dos bens;

e) cronograma fisico-financeiro, se aplicavel;

f) prazo de vigéncia do contrato, se aplicavel, devidamente justificado;

g) exigéncia e condicdes de prestacdo de garantia ou validade do objeto, se aplicavel,
h) encargos das partes - contratado e contratante;

i) condi¢des de recebimento dos bens ou servigos;

j) indicag@o do gestor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do
objeto;

k) sang¢des por inadimplemento.

VII - nos casos de fornecimento de bens e servigos de carater continuo, incumbe ao
Supervisor de Fiscalizagdo de Contratos consultar a 4rea requisitante responsavel pela
contratagdo sobre seu interesse na continuidade do mesmo, devendo ser remetido o Termo
de Referéncia e a respectiva solicitacdo de compra/contratacdo ao setor de compras no
prazo minimo de 3 (trés) meses de antecedéncia da data prevista para a extingdo do
contrato vigente.

Art. 5° Nas licitagdes e contratos de que trata este Regulamento serdo observadas as
seguintes diretrizes:

I- padronizagdo do objeto da contratacdo, dos instrumentos convocatorios e das minutas
de contratos, de acordo com normas internas especificas;

II - busca da maior vantagem competitiva para a COMUR, considerando custos e
beneficios, diretos e indiretos, de natureza economica, social ou ambiental, inclusive os
relativos @ manutencdo, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciacio
econdmica e a outros fatores de igual relevancia;

III- parcelamento do objeto, visando a ampliagao na participacgao de licitantes, sem perda
de economia de escala, e desde que respeitados os limites estabelecidos nos incisos I e II
do art. 16;

IV - adocdo preferencial da modalidade de licitagdo denominada pregdo, observadas as
normas procedimentais da fase externa instituidas pela Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
para a aquisi¢do de bens e servigos comuns, assim considerados aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado;
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§1° As licitagdes e os contratos disciplinados por esta Regulamentagao devem respeitar,
especialmente, as normas relativas a:

I - disposicao final ambientalmente adequada dos residuos solidos gerados pelas obras
contratadas;

II - mitigagdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de
compensagdo ambiental, que serdo definidas no procedimento de licenciamento
ambiental;

III - utilizacdo de produtos, equipamentos e servigos que, comprovadamente, reduzam
oconsumo de energia e de recursos naturais;

IV - avaliacdo de impactos de vizinhanga, na forma da legislagdo urbanistica;

V - protecdo do patrimdnio cultural, histérico, arqueolodgico e imaterial, inclusive por
meio da avaliagdo do impacto direto ou indireto causado por investimentos realizados
pela COMUR;

IV - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

§2° A contratacdo a ser celebrada pela COMUR da qual decorra impacto negativo sobre
bens do patrimonio cultural, historico, arqueologico e imaterial tombados dependera de
autorizacdo da esfera de governo encarregada da protecdo do respectivo patrimdnio,
devendo o impacto ser compensado por meio de medidas determinadas pelo Diretor
Geral, na forma da legislacdo aplicavel.

§3° Obrigam-se os contratados a:

a) cumprir a legislagdo trabalhista, previdenciaria e fiscal;

b) ndo utilizar, de qualquer forma, de trabalho infantil ou escravo;
¢) adotar boas praticas de preservagao ambiental.

Art. 6° Estard impedida de participar de licitacdes e de ser contratada pela COMUR a
empresa:

I - cujo administrador ou socio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social
da interessada seja diretor, ocupante de cargo em comissdo ou empregado da COMUR;

IT - suspensa pela COMUR;

III - declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pelo Municipios,
enquanto perdurarem os efeitos da sangao;

IV - constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada
inidOnea;
V - cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

VI - constituida por sécio que tenha sido so6cio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sang¢ao;

VII - cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sang¢ao;

VIII - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de vinculo
de mesma natureza, de empresa declarada inidonea.
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Paragrafo unico. Aplica-se a vedacao prevista no caput:

I - a contratagcdo do proprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a
participacao dele em procedimentos licitatorios, na condi¢do de licitante;

II - a quem tenha relagdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) dirigente da COMUR;

b) empregado da COMUR cujas atribuigdesenvolvam a atuacao na area responsavel pela
licitagdo ou contratacao;

¢) autoridade do municipio de Novo Hamburgo.

III - empresa, cujo proprietario, mesmo na condi¢ao de socio, tenha terminado seu prazode
gestdo ou rompido seu vinculo com COMUR hé menos de 6 (seis) meses.

TITULO II
CONTRATACAO DIRETA

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 7° Podem ser realizadas contrata¢des diretas, desde que atendam os procedimentos
previstos neste Regulamento e as hipdteses previstas no §3° do artigo 28 e nos artigos 29
e 30 da Lei 13.303/2016.

Art. 8° A contratacdo direta mencionada no artigo anterior serd realizada por meio
eletronico, podendo ser excepcionalmente realizada de forma presencial, desde que as
peculiaridades do caso sejam justificadas pela Chefia de Compras e anuidas pela Geréncia
Administrativa-Financeira.

Art. 9° Para cada contratagdo direta haverd um unico procedimento administrativo,
denominado Processo de Compra Direta (“PCD”), que deve ser autuado pelo responséavel
pelo setor de compras da COMUR, adjudicado e homologado pela Diretoria Executiva.

§1° Todos os documentos relativos ao processo de contratagdo direta devem constar no
procedimento administrativo, respeitada a ordem cronologica de acontecimentos dos
fatos, de formaa manter o historico dos atos praticados, e observados os seguintes
preceitos:

I - numeracao sequencial e rubrica em todas as folhas pelo responsavel pela autuagao,
nos casos em que ainda nao adotado o formato eletronico;

II - o desentranhamento de documentos somente sera admitido mediante decisdo
fundamentada quando o documento pertencer a outro PCD, ndo sendo admitido, em
hipotese alguma, a exclusdo de documentos;
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I1I - eventuais corregdes posteriores ndo autorizam a exclusao de documentos, sendo que,
em caso de retificacdo, a versdo antiga e corrigida do documento, acompanhada da
motivagdo da retificacdo, deve ser mantida no processo.

§2° A elaboragao e guarda do procedimento administrativo sera de competéncia da Chefia
de Compras.

Secao |

Da justificativa do Processo de Compra Direta

Art. 10. A solicitagao de compra ou contratagao de servigos deve ser elaborada pelo setor
requisitante, demonstrando as razoes de fato e fundamentam a necessidade dos produtos
ou servigos a serem contratados.

§1° A justificativa deve destacar os beneficios a serem alcangados pela contratacdo e
mostrar, nos casos de emergéncia e inexigibilidade, cujos motivos sejam conhecidos no
momento da requisi¢do, que a compra direta ¢ a melhor ou tnica solugio para atender as
necessidades da empresa.

§2° Na hipotese de contratacdo direta prevista no inciso II, do caput do Artigo 30, da Lei
13.303, o Termo de Referéncia deve caracterizar, de forma motivada, a singularidade do
servigo técnico especializado e a notdria especializacio que se deseja do futuro contratado.

Secao II

Das fases do Processo de Compra Direta

Art. 11. Exceto quando se tratar de cotacdo eletronica de precos através de portal
especifico na internet, o Processo de Compra Direta deve observar as seguintes fases:

I - solicitagdo de compra com justificativa;
IT - descrigdo detalhada do objeto, observado o art. 4° deste Regulamento;

I1I - emissao da requisi¢ao no sistema informatizado da COMUR e autorizagao, no prazo
de dois dias uteis, para inicio da contratagdo por parte da Diretoria Executiva ou
responsavel por delegacao;

IV - pesquisa de precos, preferencialmente, através do Portal de Compras do Governo
Federal, ou, quando justificado, diretamente entre fornecedores, para fixar o valor
estimado da contratacao, sendo necessaria a justificativa nos casos em que a pesquisa de
preco se mostre inviavel, e obedecidas as seguintes diretrizes:

a) para bens e servicos comuns, 0 prazo para apresentacdo de orgamento sera de cinco
dias uteis;
b) para bens e servigos de média complexidade, o prazo para apresentagdo de or¢gamento

sera de oito dias uteis;
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¢) para bens e servigos de alta complexidade, o prazo para apresentagdo de orcamento
sera de dez dias Uteis;

d) caberd ao gestor de compras definir a complexidade da contratagio;

e) o prazo de validade dos or¢amentos sera de, no minimo, trinta dias, contados da
apresentagdo do or¢amento;

V - proposta de orgamentos;
VI - fase de disputa de pregos, se aplicavel;

VII - verificacdo dos requisitos de habilitacdo, a partir da analise da regularidade das
certiddes fiscais negativas e outras restricdes a contrata¢do, observado o §2° deste artigo;

VIII - elaboragdo do mapa de julgamento e indicacdo da proposta mais vantajosa, com
identificacdo do responsavel pela elaboragio;

IX - decisao do gestor do Setor de Compras contendo o valor da contratagdo, a
identificacdo do fornecedor e a justificativa legal da dispensa ou inexigibilidade;

X - revisdo de integridade e parecer prévio da assessoria da diretoria sobre conveniéncia
e oportunidade da contratagdo, ressaltando a necessidade da aquisi¢ao e a utilidade para
o desenvolvimento dos servigos da COMUR, no prazo de dois dias uteis;

XI - parecer juridico, a ser emitido no prazo de até trés dias Uteis, que serd dispensado
nas compras e contratacdes cujo valor seja inferior a R$ 10.000,00 (dez mil reais);

XII - decisdo da Diretoria;
XIII - emissao da nota de empenho;
XIV - comunicag¢do ao fornecedor pelo setor de compras;

XV - assinatura de contrato administrativo ou da nota de empenho substitutiva, quando
dispensada a confec¢do do primeiro;

XVI - registro da contratacdo no Licitacon, publicidade legal e arquivamento do processo
de compra direta.

Paragrafo nico. Admite-se a celebracdo de contrato de adesdo disponibilizado pelo
contratado, nas seguintes condicoes:

I - seja prética usual a modalidade do objeto contratado em decorréncia de operacdes
massivas do fornecedor;

IT - o contrato de adesdo tenha prévio registro em Cartorio de Titulos e Documentos

III - que esteja demonstrado o carater imprescindivel do objeto contratual a ser executado
e tal medida seja indispensavel para a formalizagdo da contrata¢do, desde que ndo haja
clausulas prejudiciais aos interesses da COMUR.
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IV - que o contratado firme contrato administrativo complementar com a COMUR, o qual
contera as clausulas especiais inerentes a Administragao Publica, prevendo que as demais
regras da contratagcdo sejam objeto do contrato de adesdo apresentado.

Secao III

Procedimentos Administrativos

Art. 12. As pesquisas de precos realizadas diretamente com os fornecedores, para
formagdo do valor estimado da contratagdo, e as propostas de orcamentos podem ser
obtidas por aplicativo de mensagens instantaneas, correio eletronico, ou presencialmente,
sempre utilizando as contas e sistemas mantidos pela COMUR, vedado o uso de e-mail
ou numero de telefone pessoal e observado ainda o seguinte:

I - o conteudo da solicitagdo devera ser composto por texto padronizado e idéntico
direcionado a todos os fornecedores;

II - os pedidos de prego e orcamento deverdo, preferencialmente, ser enviados de forma
simultanea (listas de envio), de forma a impedir vantagens de qualquer espécie;

III - a comprovagdo dos pedidos referidos no item anterior devera integrar o processo de
compra direta.

§1° Os responsaveis pelos processos de compras deverdo empregar conduta ativa na busca
satisfativa dos pedidos referidos no caput, especialmente no caso de correios eletronicos
encaminhados e para os quais ndo houve retorno algum.

§2° Nos casos em que houver a op¢do fundamentada pela formacdo do valor estimado
através de orcamentos, os processos de compra direta deverdo incluir, no minimo, 3 (trés)
or¢amentos validos provenientes de fornecedores distintos, observando as seguintes
disposicdes:

I - ndo serdo considerados validos os orcamentos que ndo atendam aos requisitos
estabelecidos no Termo de Referéncia;

IT - no caso de o Termo de Referéncia contemplar itens distintos ndo agrupados em lotes,
a exigéncia de 3 (trés) orcamentos se aplicard a cada um desses itens;

III - o requisito de apresentacdo de 3 (trés) orcamentos deve ser considerado como uma
garantia minima de referéncia, ndo cabendo, quando se tratar de bem ou servico comum
com evidente diversidade de fornecedores locais, utilizar o requisito como justificativa
para ndo buscar outras op¢des de fornecedores;

IV - nos casos em que seja inviavel ou impossivel obter o nimero de referéncia de 3 (trés)
orcamentos, caberd justificativa da dispensa do atendimento do requisito;

V - serd valido, para fins de formacao do valor estimado da contratagdo, a obtencdo de
preco por meio de pesquisas realizadas por o6rgdos oficiais ou de antincios de venda
divulgados em meios de comunicagao, desde que de forma complementar.
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Se¢ao IV
Disputa de precos

Art. 13. Na hipotese de contratagdo cujo prego de referéncia seja superior a R$ 10.000,00
(dez mil reais), sera obrigatoria uma fase de disputa de precos, com vistas a propiciar
concorréncia e a obtencao de ofertas mais vantajosas, podendo ser dispensada pela Chefia
do Compras, no caso de o dano em razao do transcurso do tempo ser maior que a eventual
economia a ser obtida, especialmente na hipdtese de compras emergenciais.

§1° Finalizada a fase de apresentacdo de orgamentos, as empresas que enviaram proposta
comercial serdo comunicadas do valor obtido como proposta mais vantajosa, sendo
concedido o prazo de 1 (um) dia util, para que apresentem novo lance.

§2° O prazo para apresentacdo do lance poderd ser prorrogado, a critério da Chefia do
Compras.

§3° Dever4 ser fixado intervalo minimo para formulacdo de lances, a fim de proporcionar
a busca efetiva da proposta mais vantajosa.

§4° Havendo a apresentacdo de dois ou mais lances, na forma do §1°, o responsavel pelo
Processo de Compra Direta fica obrigado a repetir o procedimento do caput e dos artigos
anteriores, até que se fixe a proposta mais vantajosa, salvo motivo devidamente
justificado nos autos do processo.

Secao V

Acompanhamento e Controle

Art. 14. O setor de compras serd responsavel por acompanhar todo o Processo de Compra
Direta até a efetiva contratagdo, cabendo ao Supervisor de Fiscalizagdo de Contratos,
através das informagdes repassadas pelo Gestor de Contrato, garantir o cumprimento dos
prazos, a qualidade dos produtos ou servigos adquiridos e a conformidade com as politicas
€ normas internas e externas.

§1° O setor de compras devera elaborar controle de itens e servigos contratados por
processo de compra direta, classificando-os por categoria e modalidade, de forma que
seja possivel identificar o total de valores gastos por item e por categoria, conforme
estabelecido pela Lei n° 13.303/16.

§2° A planilha deve conter o numero do processo, a base legal da contratagao, a totalizagao
de valores individuais e por categoria € o nome do fornecedor. Esse relatorio deve ser
atualizado regularmente e entregue a assessoria da Diretoria a cada periodo de 4 meses.
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CAPITULO II
DISPENSA DE LICITACAO

Art. 15. A COMUR ¢ dispensada da observancia das regras de licitagdes nas seguintes
situacoes:

I - comercializacao, prestacao ou execugao, de forma direta, pela COMUR, de produtos,
servicos ou obras especificamente relacionados com seu objeto social,

IT - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas
particulares, vinculada a oportunidades de negdcio definidas e especificas, justificada a
inviabilidade de procedimento competitivo.

§1° Consideram-se oportunidades de negécio a que se refere o inciso II a formagdo e a
extingdo de parcerias e outras formas associativas, societarias ou contratuais,a aquisi¢ao
e a alienacao de participagdo em sociedades e outras formas associativas, societarias ou
contratuais e as operagdes realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a
regulacao pelo respectivo 6rgao competente.

§2° A oportunidade de negdcio devera estar associada as atividades empresariais da
COMUR, e nio as atividades-meio.

§3° A inviabilidade do procedimento competitivo referida no inciso II ndo induz, por si
s0, inviabilidade de competi¢dao, devendo a escolha do parceiro estar relacionada a
atributos objetivos e especificos do negocio que justifiquem a sua escolha.

Art. 16. E dispensavel a licitagdo nas seguintes hipoteses:

I - para obras ¢ servigos de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem mil reais), desde
que nao se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda a obras e servigos
de mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e
concomitantemente;

II - para outros servigos e compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e para
alienacdes, nos casos previstos neste Regulamento, desde que ndo se refiram a parcelas
de um mesmo servigo, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizado de
uma so vez;

III - quando ndo acudirem interessados a licitacao anterior e essa, justificadamente, nao
puder ser repetida sem prejuizo para a COMUR, desde que mantidas as condicdes
preestabelecidas;

IV - quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores
aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais
competentes;

V - para a compra ou locagdo de imovel destinado ao atendimento de suas finalidades
precipuas, quando as necessidades de instalacdo e localiza¢do condicionarem a escolha
do imével, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagao
prévia;
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VI - na contratagdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo da
licitagdo anterior e aceitas as mesmas condi¢des do contrato encerrado por rescisdo ou
distrato, inclusive quanto ao prego, devidamente corrigido;

VII - na contratagdo de instituicao brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de institui¢do dedicada a
recuperagao social do preso, desde que a contratada detenha inquestiondvel reputagao
ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos;

VIII - para a aquisi¢do de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira
necessarios a manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto
ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal condi¢do de exclusividade for
indispensavel para a vigéncia da garantia;

IX - na contratagdo de associagdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos
e de comprovada idoneidade, para a prestacdo de servicos ou fornecimento de mao de
obra, desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gés natural e de outras prestadoras de servigo publico,
segundo as normas da legislagdo especifica, desde que o objeto do contrato tenha
pertinéncia com o servigo publico;

XI - nas contrata¢des entre a COMUR e suas respectivas subsididrias, para aquisi¢do ou
aliena¢do de bens e prestacdo ou obtengdo de servigos, desde que os precos sejam
compativeis com os praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha relagdo com
a atividade da contratada prevista em seu estatuto social;

XII - na contratacdo de coleta, processamento e comercializagdo de residuos sélidos
urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo,
efetuados por associacdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas
de baixa renda que tenham como ocupacdo econdmica a coleta de materiais reciclaveis,
com o uso de equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude
publica;

XIII - para o fornecimento de bens e servicos, produzidos ou prestados no Pais, que
envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante
parecer de comissdo especialmente designada pelo Diretor Geral da COMUR;

XIV - nas contrata¢des visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5° e 20 da
Lein® 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratacao
dela constantes;

XV - em situagdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, € somente para os bens
necessarios ao atendimento da situagdo emergencial e para as parcelas de obras e servigos
que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e
ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacao dos respectivos
contratos, observado o disposto no § 2°%

XVI - na transferéncia de bens a 6rgdos e entidades da administragdo publica, inclusive
quando efetivada mediante permuta;
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XVII - na doagao de bens moveis para fins e usos de interesse social, apds avaliagdo de
sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma
de alienagao;

XVIII - na compra e venda de agdes, de titulos de crédito e de divida e de bens que
produzam ou comercializem;

§1° Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do inciso VIdo
caput, a COMUR podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para a celebragdo do contrato nas condi¢des ofertadas por estes, desde queo respectivo
valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratagcdo, inclusive quanto
aos precos atualizados nos termos do instrumento convocatorio.

§2° A contratacdo direta com base no inciso XV do caput niao dispensard a
responsabilizacdo de quem, por a¢do ou omissdo, tenha dado causa ao motivo ali descrito,
inclusive no tocante ao disposto na Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

§3° Os valores definidos nos incisos I ¢ II do caput serdo atualizados anualmente,
considerando a corre¢do monetaria do periodo de 1° de janeiro a 31 de dezembro, por
meio de Ordem de Servigo emitida pela Diretoria da COMUR, refletindo a variagdo de
custos para o exercicio seguinte, com vigéncia a partir de 1° de janeiro. Para a atualizagdo
do valor do Inciso L, sera utilizado o Indice Nacional de Custo da Constru¢do do Mercado
(INCC), e, para o valor do Inciso II, o Indice Nacional de Pregos a0 Consumidor Amplo
(IPCA). A atualizagdo devera ser divulgada no sitio eletrénico da Companhia.

§4° E vedada a prorrogagio de contratos firmados com fundamento nos incisos I e II, do
Artigo 29, da Lei 13.303, nas hipoteses em que os valores contratados, somados todos os
periodos de vigéncia contratual, ultrapassar ou vir a ultrapassar os limites estabelecidos
nos incisos I e II do caput, devidamente atualizados.

CAPITULO 11
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 17. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicdo, em especial:

I - para aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

IT - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados, com profissionais ou
empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade
e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;
e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;
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g) restauracdo de obras de arte e bens de valor histérico.

§1° Considera-se de notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicacdes, organiza¢do, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

§2° Na hipotese do caput e em quaisquer dos casos de dispensa, se comprovado, pelo
orgao de controle externo, sobrepreco ou superfaturamento, respondem solidariamente
pelo dano causado quem houver decidido pela contratagcdo direta e o fornecedor ou o
prestador de servigos.

TITULO 111
CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 18. A COMUR podera manter registros cadastrais para efeito de habilitagdo e
acompanhamento de desempenho de fornecedores de acordo com condigdes e
requisitosdivulgados em edital ou portal eletronico.

Paragrafo unico. Os documentos de habilitacdo de fornecedores com registro
cadastral ativo poderdo ser substituidos, nos Processos de Compra Direta, por certidao
de regularidade emitida pelo responséavel por conduzir o procedimento da compra.

Art. 19. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro da inscrita
que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para o cadastro.

TITULO IV
PROCEDIMENTOS DE LICITACAO

CAPITULO 1
DO RITO DA LICITACAO

Art. 20. As licitagdes obedecerao a seguinte sequéncia de fases, nesta ordem:

I - preparacao;

II - divulgacao;

III - apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV - julgamento;

V - verificagdo de efetividade dos lances ou propostas;

VI - negociagio;

VII - habilitagdo;
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XIII- interposi¢ao de recursos;
IX - adjudicagdo do objeto;
X - homologacao do resultado ou revogacao do procedimento.

Paragrafo unico. A fase de que trata o inciso VII do caput podera, excepcionalmente,
anteceder as referidas nos incisos Il a VI do caput, desde que expressamente previsto no
instrumento convocatério e justificado no dmbito do procedimento administrativo.

CAPITULO I
DA FASE INTERNA

Secao I

Dos Atos Preparatérios

Art. 21. Na fase interna ou preparatdria serao praticados os atos administrativos destinados
a definicdo do objeto, elaboracdo do anteprojeto, projeto basico, termo de referéncia ou
projeto executivo, or¢gamento, bem como os requisitos de habilitacdo e contratacdo, e
conterdo, no minimo, conforme o caso, os seguintes elementos:

I — requisi¢d@o do setor interessado;

II- justificativa da contratagao;

III - estudo técnico preliminar (ETP);

I'V- termo de referéncia, conforme requisitos do art. 4° deste Regulamento;
V - planilhas de custos;

VI - autorizagao de abertura da licitagao;

VII - portaria de designacdo do pregoeiro e equipe de apoio;

VIII - parecer juridico, que serd dispensado nas hipdteses de utilizagdo de minutas de
editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados e
aprovados pelo departamento juridico;

IX - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

X - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

Secao 11

Do Responsavel pela Condugdo da Licitagao

Art. 22. As licitagdes serdo processadas e julgadas por Pregoeiro, auxiliado, quando for o caso,
de equipe de apoio ou Comissdo Permanente ou Especialde Licitagdo, conforme o caso,
formalmente designados pela instancia competente.
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§1° As comissoes de licitacao serdo compostas por, no minimo, trés membros, efetivos
ou ocupantes de cargo em comissao.

§2° Os membros da Comissdo Permanente de Licitagdo serdo, em sua maioria,
empregados efetivos da COMUR e serdo designados pela Diretoria Executiva por meio
de Portaria, que também indicard um dos membros para exercer a fun¢ido de Presidente
da Comissao.

§3° Os membros da Comissao de Licitagdo responderao solidariamente por todos os atos
praticados pela Comissao, salvo se posi¢ado individual divergente estiver registrada na ata
da reunido em que adotada a decisdo.

§4° Nas licitagdes para contratagdo de servicos de publicidade, sera observado o disposto
no Titulo V, Capitulo IV.

§5° E vedada a nomeagdo de cargo em comissdo para atuar como Pregoeiro/Presidente da
Comissao de Licitagao.

Art. 23. Competem a Comissao de Licitagao e ao Pregoeiro:

I - elaborar edital, processar licitagdes, receber e responder pedidos de esclarecimentos,
receber e decidir impugnacdes contra o instrumento convocatorio;

II - receber, examinar e julgar as propostas conforme requisitos e critérios estabelecidos
no instrumento convocatorio;

III - desclassificar propostas nas hipoteses previstas no instrumento convocatorio;

IV - receber e examinar os documentos de habilitagdo, de acordo com os requisitos no
Instrumento Convocatorio;

V - receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e encaminha-los a instancia
competente, na hipotese de ndo se reconsiderar a decisao;

VI - dar ciéncia aos interessados das decisdes adotadas nos procedimentos;

VII - encaminhar os autos da licitagdo a instdncia competente para homologagdo da
licitacao;

VIII - convocar o licitante vencedor para a assinatura do contrato;

VIX - propor a instancia competente a revogacao ou a anulagao da licitacao;

X - propor a instdncia competente a aplicacdo de sancdes.

§1° E facultado a Comissao de Licitagdo e ao Pregoeiro, em qualquer fase da licitagdo,
promover as diligéncias que entender necessarias.

§2° E facultado a Comissdo de Licitagdo e ao Pregoeiro, em qualquer fase da licitagao,
desde que ndo haja prejuizo a formulagdo de propostas, adotar medidas de saneamento
destinadas a esclarecer informacgdes, corrigir impropriedades na documentagdo de
habilitacdo ou complementar a instru¢do do processo.
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Secao III

Do Orgamento

Art. 24. O orgamento previamente estimado para a contratagao sera sigiloso, sem prejuizo
da divulgacao do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias
para a elaboragao das propostas.

§1° Mediante justificativa apresentada na fase de preparacdo, o orcamento estimado da
licitagdo podera ser divulgado.

§2° O or¢amento estimado constara no instrumento convocatério, na hipdtese em que for
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§3° No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneragdo
sera incluido no instrumento convocatorio.

§4° O orcamento estimado, ainda que tenha carater sigiloso, estard disponivel
permanentemente aos 6rgaos de controle interno e externo.

Art. 25. A pesquisa de precos para formagao do orgamento estimado observara, no que
couber, o disposto no artigo 12 deste Regulamento, e especialmente:

Paragrafo unico. sera realizada através do Portal de Compras do Governo Federal e
com base em precos praticados por outros entes, sendo necessaria a justificativa nos
casos em que a pesquisa de preco se mostre inviavel.

Art. 26. O orcamento de referéncia do custo global de obras e servigos de engenharia sera
obtido a partir de custos unitarios de insumos ou servigos menores ou iguais a mediana
de seus correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construgao Civil (Sinapi), no caso de construcdo civil em geral, ou no Sistema de Custos
Referenciais de Obras (Sicro), no caso de obras e servigos rodovidrios, devendo ser
observadas as peculiaridades geograficas.

Paragrafo unico. No caso de inviabilidade da defini¢do dos custos consoante o disposto
no caput, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizagdao de dados
contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgdos ou entidades da
administracdo publica federal, em publicag¢des técnicas especializadas, em banco de
dados e sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.

Secao IV

Do Instrumento Convocatorio

Art. 27. O instrumento convocatorio definira, no minimo:
I - o objeto da licitacdo, mediante descri¢do sucinta e clara;

II - a forma de realizagao da licitagao;
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III - a data de abertura do certame;

IV - 0 modo de disputa, aberto, fechado ou a combina¢ao de ambos, quando o objeto da
licitagdo puder ser parcelado, nos termos do art. 52, Lei 13.303/2016;

V - os prazos e meios para apresentacao de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos, nos termos do arts. 66 a 71 deste Regulamento;

VI - os critérios de classificacdo para cada etapa da disputa e as regras para apresentagao
de propostas e de lances;

VII - os requisitos de conformidade das propostas;

VIII - os critérios de julgamento e de desempate, nos termos dos arts. 43 ao 57
deste Regulamento;

IX - os requisitos de habilitacdo, respeitados os pardmetros do art. 61 deste Regulamento;
X - a exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo, nos termos do art. 72, I, deste Regulamento;

b) de amostra, nos termos do art. 72, 11, deste Regulamento;

¢) de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricag¢do, nos termos do
art. 72, 111, e paragrafo unico deste Regulamento.

XI - o prazo de validade da proposta, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;
XII - o critério de aceitabilidade dos precgos unitario e global, conforme o caso;

XIII - o prazo de vigéncia contratual e, se for o caso, o prazo de execucio do objeto;
XIV - os prazos e condigdes para o recebimento do objeto da licitagao;

XV - as formas, condi¢cdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso;

XVI - a exigéncia de garantias, nos termos do art. 113 deste Regulamento, quando for
0caso;

XVII - os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho da Contratada, bem como os
requisitos da remuneragdo variavel, quando for o caso;

XVIII - a possibilidade ou ndo de subcontratagio e suas regras;

XIX - as sangoes;

XX - a permissao de participagdo de empresas em consorcio, na forma deste Regulamento;
XXI - outras indicagdes especificas da licitagao.

Paragrafo unico. Integram o instrumento convocatorio, como anexos, além de outros
quese fizerem necessarios:

I - o Termo de Referéncia, o Anteprojeto, o Projeto Bésico ou Executivo, conforme o
caso;

II - a minuta do contrato ou da ata;

III - os esclarecimentos, as especificagdes complementares € as normas de execucao,
quando for o caso;
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IV - as declaragdes sobre a inexisténcia dos impedimentos constantes deste Regulamento;

V - a declaracdo de compromisso de comunicar fato impeditivo superveniente;

VI - a declaragdo de que nao utiliza trabalho escravo ou infantil, ressalvado o caso de
empregar menores como aprendizes.

Secao V
Da Publicacao

Art. 28. Os avisos contendo os resumos dos editais de licitagdo e contratos serdo
previamente publicados no Diério Oficial do Municipio de Novo Hamburgo.

§1° Os prazos de publicidade dos editais contam-se do dia seguinte, ao da publicagcdo no
Diario Oficial, incluindo-se o dia do vencimento.

§2° Na contagem dos prazos estabelecidos neste RILC, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento, bem como considerar-se-do dias uteis.

§3° Os prazos se iniciardo e vencerdo exclusivamente em dias uteis de expediente,
desconsiderando-se os feriados e recessos praticados pela COMUR, no ambito de sua
sede, localizada em Novo Hamburgo/RS.

Art. 29. Os procedimentos licitatérios, a pré-qualificagdo e os contratos disciplinados por
este Regulamento serdo divulgados em portal especifico mantido pela COMUR na
internet.

Art. 30. Devem ser observados os seguintes prazos minimos para apresentacdo de
propostas ou lances, contados a partir da publicacdo do instrumento convocatorio:

I - para aquisicdo de bens:

a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego ou o
maior desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses;

II - para contratacdo de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias tteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego
ouo maior desconto;

b) 30 (trinta) dias uteis, nas demais hipoteses;

III - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias tteis para licitacdo em que se adote como
critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacdo de técnica e prego, bem
como para licitagdo em que haja contrata¢do semi-integrada ou integrada.

Paragrafo tinico. As modificagdes promovidas no instrumento convocatorio serao objeto
de divulgacdo nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto
quando a alteracdo ndo afetar a formulacao das propostas.
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CAPITULO 1II
DA FASE EXTERNA

Secao I

Disposicoes Gerais

Art. 31. As licitagdes regidas pela Lei 13.303, de 2016, observardo as disposi¢oes deste
Capitulo.

Art. 32. As licitagcdes pela modalidade Pregao serdo regidas, quanto a sua fase externa,
pela Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 33. A fase externa tem inicio com a divulgacdo do instrumento convocatorio, que
sera publicado de acordo com o disposto nos arts. 28 a 30 deste Regulamento.

Art. 34. Apos a publicacdo do instrumento convocatorio, inicia-se a fase de apresentagao
de propostas ou lances, conforme o modo de disputa adotado.

Art. 35. As licitagdes deverdo ser realizadas preferencialmente sob a forma eletronica.

Secao II

Da Apresentacdo de Propostas ou Lances

Subsecao I

Disposigoes Gerais

Art. 36. As licitagdes poderdo adotar os modos de disputa aberto, fechado ou a
combinacao de ambos.

Art. 37. A Comissao de Licitacdao ou o Pregoeiro verificard a conformidade das propostas
com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio quanto ao objetoe ao preco.

Paragrafo unico. Serdo imediatamente desclassificados, mediante decisdo motivada, os
licitantes cujas propostas ndo estejam em conformidade com os requisitos previstos no
edital do certame.

Subsecao II
Modo de Disputa Aberto

Art. 38. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

Art. 39. Poderdo ser admitidos:

I - a apresentacdo de lances intermedidrios;
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I - o reinicio da disputa aberta, apos a definicdo do melhor lance, para defini¢ao das
demais colocagdes, quando existir diferenga de pelo menos 10% (dez por cento) entre o
melhor lance e o subsequente.

Paragrafo uinico. Consideram-se intermediarios os lances:

I - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o julgamento pelo critério
da maior oferta;

II - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de
julgamento;

III - o instrumento convocatorio poderad estabelecer intervalo minimo de diferenca de
valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 40. Caso a licitagdo, no modo de disputa aberto, seja realizada sob a forma presencial,
serdo adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

I - as propostas iniciais serdo classificadas conforme o critério de julgamento estabelecido
no instrumento convocatorio, seja por valor (menor ou maior) ou outro critério de
vantajosidade permitido pela legislacdo aplicavel, como melhor técnica ou técnica e prego,
respeitando-se as especificidades de cada contratagao;

IT - a Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro convidard os licitantes, individual e
sucessivamente, a apresentarem lances verbais, a partir do autor da proposta menos
vantajosa, seguido dos demais;

III - a desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado, implicara
sua exclusdo da etapa de lances verbais e a manuten¢cdo do Ultimo preco por ele
apresentado, para efeito de ordenacdo das propostas, exceto no caso de ser o detentor da
melhor proposta, hipdtese em que podera apresentar novos lances sempre que esta for
coberta;

Subsecao III
Modo de Disputa Fechado

Art. 41. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes serdo
sigilosas até a data e a hora designadas para que sejam divulgadas.

Paragrafo unico. No caso de licitacdo presencial, as propostas deverao ser apresentadas
em envelopes lacrados, abertos em sessdo publica e ordenadas conforme o critério de
julgamento estabelecido no instrumento convocatério, seja por valor (menor ou maior)
ou outro critério de vantajosidade permitido pela legislagdo aplicavel, como melhor
técnica ou técnica e prego, respeitando-se as especificidades de cada contratagao.
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Subsecao IV
Combinacao dos Modos de Disputa

Art. 42. A combinagdao dos modos de disputa aberto e fechado podera ser realizada no
caso de parcelamento do objeto, quando da adogao de licitagao por itens ou por lotes.

Secao III

Do Julgamento das Propostas

Subsecao I

Disposigdes Gerais

Art. 43. Para efeito de julgamento das propostas, poderdo ser utilizados os seguintes
critérios:

I - menor prego;

II - maior desconto;

III - melhor combinagdo de técnica e prego;
IV - melhor técnica;

V - melhor conteudo artistico;

VI - maior oferta de prego;

VII - maior retorno econémico;

VII - melhor destinagdo dos bens alienados.

§1° O julgamento das propostas observara os parametros definidos no instrumento
convocatorio, sendo vedado computar vantagens ali ndo previstas.

§2° Os critérios de julgamento poderdo ser combinados na hipdtese de parcelamento do
objeto.

§3° Na hipotese de adocao dos critérios referidos nos incisos III, IV, V e VII do caput
deste artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros
especificos, definidos no instrumento convocatorio, destinados a limitar a subjetividade
do julgamento.

§4° O critério de julgamento de menor preco ¢ preferencial, devendo a opgao por outro
critério de julgamento ser justificada na fase interna da licitacao.
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Subsecao 11

Menor Preco ou Maior Desconto

Art. 44. O critério de julgamento pelo menor pre¢o ou maior desconto considerard o
menor dispéndio para a COMUR, atendidos os parametros minimos de qualidade
definidos no instrumento convocatério.

Paragrafo uinico. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencgao, utilizacao,
reposicdo, depreciacdo, impacto ambiental, frete, entre outros fatores, poderdo ser
considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme parametros definidos no instrumento convocatério.

Art. 45. No critério de julgamento por maior desconto:

I - sera adotado como referéncia o preco global fixado no instrumento convocatdrio,
estendendo-se o desconto oferecido na proposta vencedora a eventuais termos aditivos;

II - no caso de obras e servicos de engenharia, o desconto incidira de forma linear sobre
a totalidade dos itens constantes do orgamento estimado, que devera obrigatoriamente
integrar o instrumento convocatorio.

Subsecao III

Técnica e Preco

Art. 46. O critério de julgamento de técnica e prego podera ser utilizado, em especial, nas
licitagcdes destinadas a contratar objeto:

I - de natureza predominantemente intelectual ou de inovagao tecnoldgica ou técnica;
ou

II - que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio
restrito no mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas para cada produto
ou solucao.

Paragrafo Gnico. Serd escolhido o critério de julgamento a que se refere o caput quando
aavaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem os
requisitosminimos estabelecidos no instrumento convocatorio forem relevantes aos fins
pretendidos.

Art. 47. No julgamento pelo critério de técnica e preco, deverdo ser avaliadas e
ponderadas as propostas técnicas e de preco apresentadas pelos licitantes, segundo fatores
de ponderacao objetivos previstos no instrumento convocatorio.

§1° O fator de ponderacao mais relevante sera limitado a 70% (setenta por cento).

§2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuacao das
propostas técnicas.
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§3° O instrumento convocatdrio estabelecera pontuagdo minima para as propostastécnicas,
cujo nao atingimento implicard desclassificagdo da proposta.

Subsec¢ao IV

Melhor Técnica ou Conteudo Artistico

Art. 48. O critério de julgamento pela melhor técnica ou contetido artistico podera ser
utilizado para a contratacdo de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou
artistica, incluidos os projetos arquitetonicos e excluidos os projetos de engenharia.

Art. 49. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor contetido artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos
licitantes, segundo pardmetros objetivos inseridos no instrumento convocatorio.

§1° O instrumento convocatorio definird o prémio ou a remuneragdo que sera atribuida
ao vencedor.

§2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuacao das
propostas.

§3° O instrumento convocatério podera estabelecer pontuagdo minima para as propostas,
cujo ndo atingimento implicara desclassificagdo.

Art. 50. Nas licitagcdes que adotemo critério de julgamento pelo melhor conteudo artistico,
a Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro podera ter auxilio de Comissao Especial integrada
por, no minimo, 3 (trés) pessoas de reputacdo ilibada e notorio conhecimento da matéria
em exame, podendo ser ou ndo empregados da COMUR.

Paragrafo unico. Os membros da comissdo especial a que se refere o caput responderdao
por todos os atos praticados, salvo se posi¢do individual divergente estiver registrada na
ata da reunido em que adotada a decisao.

Subse¢ao V
Maior Oferta de Pregos

Art. 51. O critério de julgamento pela maior oferta de prego serd utilizado no caso de
contratos dos quais resultem receita para a COMUR.

§1° Quando utilizado o critério desta se¢c@o, podera ser dispensado o cumprimento dos
requisitos de qualificagdo técnica e econdmico-financeira.

§2° Podera ser requisito de habilitacdo a comprovagdo do recolhimento de quantia a titulo
de adiantamento, cujo valor estard definido no instrumento convocatorio.

§3° Na hipotese do § 2° revertera a favor da COMUR o valor de quantia eventualmente
exigida no instrumento convocatdrio a titulo de adiantamento, caso o licitante nao efetue
o restante do pagamento devido no prazo para tanto estipulado.
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Art. 52. Os bens e direitos a serem licitados pelo critério maior oferta de preco serao
previamente avaliados para a fixagao de valor minimo de arrematagao.

Art. 53. O instrumento convocatério definira a forma e prazo de pagamento e estabelecera
as condi¢des de entrega do bem ao arrematante.

Subsec¢ao VI

Maior Retorno Econdémico

Art. 54. No critério maior retorno econdmico, os lances ou as propostas terdo o objetivo
de proporcionar economia a8 COMUR, por meio da reducdo de suas despesas correntes,
remunerando-se o licitante vencedor com base em percentual da economia de recursos
gerada.

§1° O instrumento convocatdrio deverd prever parametros objetivos de mensuracdo da
economia gerada com a execugdo do contrato, que servira de base de célculo da
remuneracdo devida ao contratado.

§2° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno economico € o resultado da economia
que se estima gerar com a execucao da proposta de trabalho, deduzida a proposta de prego.

Art. 55. Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econdmico,
os licitantes apresentarao:

I - proposta de trabalho, que devera contemplar:
a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizacdo ou fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, bem
ou servigo e expressa em unidade monetaria; e

I1 - proposta de preco, que corresponderd a um percentual sobre a economia que se estima
gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§1° Quando nao for gerada a economia prevista no lance ou proposta, a diferenga entre a
economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada da remuneracao do
contratado.

§2° Se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a
remuneracao do contratado, serdao aplicadas as sanc¢des previstas no contrato.

Subsecao VII

Preferéncia e Desempate

Art. 56. Em caso de empate entre propostas serao utilizados, na ordem em que se
encontram enumerados, os seguintes critérios de desempate:
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I - disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

II - avaliagcdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista sistema
objetivo de avaliacdo instituido;

III - os critérios estabelecidos no art. 3° da Lei n° 8.248, de 23 de outubro de 1991, e
sucessivamente, os critérios previstos no § 1° do art. 60 da Lei n°® 14.133/2021;

IV - sorteio.

§1° O sorteio sera feito em ato publico, mediante prévia comunicagao formaldo dia, hora e
local, conforme definido no instrumento convocatorio.

§2° Realizada a licitagdo em portal eletronico, o sorteio serd realizado por meio da propria
ferramenta eletronica.

§3° Para efeito de avaliagdo do desempenho contratual prévio, o sistema objetivo de que
trata o inciso II considerara os registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigagdes previstas neste Regulamento e/ou atestados de capacidade técnica,
compativeis com o objeto licitado, emitidos por entes de direito publico interno em nome
da licitante, a ser definido no edital.

Art. 57. Aplicam-se as licitagdes os arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, referentes a participagdo de microempresas € empresas de pequeno
porte.

Subsec¢ao VIII

Andlise e Classificacdo de Proposta

Art. 58. Apds o encerramento da fase de apresentacdo de propostas, a Comissdo de
Licitagdo ou Pregoeiro classificara as propostas por ordem decrescente de vantajosidade.

Art. 59. Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera promovida a verificacdo de
sua efetividade, promovendo-se a desclassificacdo daquelas que:

I - contenham vicios insanaveis;
II - descumpram especificagdes técnicas constantes do instrumento convocatorio;
III - apresentem precos manifestamente inexequiveis;

IV - se encontrem acima do orcamento estimado para a contratagdo, mesmo apos a
negociagao prevista no art. 60 deste Regulamento;

V - ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigida;

VI - apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatorio,
salvo se for possivel o seu saneamento antes da adjudicacdo do objeto, resguardado o
tratamento isondmico entre os licitantes.
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§1° Poderao ser realizadas diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
dos licitantes que ela seja demonstrada, na forma do inciso V do caput.

§2° Na hipdtese de que trata o §1°, o licitante devera demonstrar que o valor da propostaé
compativel com a execugdo do objeto licitado no que se refere aos custos dos insumos e
aos coeficientes de produtividade adotados nas composi¢des de custos unitarios.

§3° Nas licitagdes de obras e servicos de engenharia, a economicidade da proposta sera
aferida com base nos custos globais e unitarios, considerando-se inexequiveis as
propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dosseguintes
valores:

I - média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do
valor do orgamento estimado; ou

II - valor do orcamento estimado.

§4° Para os demais objetos, para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de sobreprego,
deverdo ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de pregos que considerem o preco
global, os quantitativos e os precos unitarios, assim definidos no instrumento
convocatorio.

Subsec¢ao X

Da Negociagao

Art. 60. Sera realizada negociacdo, com vistas a obter condi¢des mais vantajosas, com o
licitante que apresentou a melhor proposta ou lance validos.

§1° Quando o prego do primeiro colocado permanecer acima do orcamento estimado este
serd desclassificado e sera realizada negociagdo com os demais licitantes, respeitada a
ordem de classificacao.

§2° Se, apos a negociacdo com os demais licitantes, conforme mencionado no § 1°, ndo
for obtido valor igual ou inferior ao or¢amento estimado para a contratacdo, a licitacdo
serd revogada.

Se¢ao IV
Da Habilitagao

Art. 61. A habilitagdo serd apreciada exclusivamente a partir dos seguintes parametros:

I - exigéncia da apresentacdo de documentos aptos a comprovar a possibilidade da
aquisicao de direitos e da contragdao de obrigagdes por parte do licitante;

II - qualificagdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente
relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no instrumento
convocatorio;

III - capacidade econdmica e financeira;
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IV - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagdes em que
se utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco.

Secao V
Da Adjudicaciao e Homologacao

Art. 62. Concluida a habilitagdo ou a verificacao da efetividade da proposta, quando
houver a inversao de fases, exaurida a fase recursal, o objeto devera ser adjudicado pela
Comissao de Licitacdo ou pelo Pregoeiro e a licitagdo homologada pelo Diretor-Geral,
salvo nas hipoteses previstas nos arts. 63 e 64 deste Regulamento.

Paragrafo unico. A homologacao do resultado implica a constitui¢do de direito relativo
acelebracao do contrato em favor do licitante vencedor.

Se¢ao VI

Da Revogacdo e da Anulagdo da Licitacdo e do Contrato

Art. 63. A revogacao da licitagdo podera ocorrer nas seguintes hipoteses:
I - restar fracassada a licitacao;

II - ndo comparecimento do licitante vencedor para assinar o contrato, salvo na hipotese
prevista no art. 109, §2°, I deste Regulamento; e

III - por razdes de interesse da COMUR decorrentes de fato superveniente que constitua
Obice manifesto e incontornavel.

Art. 64. A anulagdo da licitagdo ocorrera quando houver ilegalidade, salvo se for vidvel a
convalidagdo do ato ou do procedimento viciado.

§1° A anulacdo a que se refere o caput dar-se-a de oficio ou por provocacao de terceiro.

§2° A anulagdo da licitagdao por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagdo de indenizar,
observado o §3° deste artigo.

§3° A nulidade da licitagdo induz a do contrato.

§4° Depois de iniciada a fase de apresentagdo de lances ou propostas, referida no art. 23,
II1, deste Regulamento, a revogacdo ou a anulacdo da licitagdo somente serd efetivada
depois de se conceder aos licitantes prazo para que manifestem interesse em contestar o
respectivo ato, a fim de lhes assegurar o exercicio do direito ao contraditério e a ampla
defesa.

§5° O disposto no caput e nos §1° a 4° deste artigo aplica-se, no que couber, aos atos por
meio dos quais se determine a contratacdo direta.
Secao VII

Da Participacao em Consorcio

Art. 65. Quando permitida a participagdo na licitagdo de pessoas juridicas organizadas em
consorcio, deverdo ser apresentadas as seguintes condi¢cdes no ambito da habilitacao:
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I - comprovagdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de consoércio,
subscrito pelos consorciados, contendo, no minimo:

a) as empresas participantes, o nome, o objeto, a duragdo e o enderego do consorcio;

b) indicagdo da pessoa juridica lider do consorcio, responsavel por sua representacdo
perante a COMUR, seu respectivo representante legal, que devera atender as condigdes
de lideranca fixadas no instrumento convocatorio;

¢) as obrigacdes de cada consorciado;

d) a forma como o consorcio sera administrado ¢ como deve ser a divisao da remuneragao
entre os consorciados;

e) responsabilidade solidaria dos consorciados pelos atos praticados em consorcio, tanto
na fase de licitacdo quanto na de execugao do contrato.

II - apresentagdo dos documentos exigidos no instrumento convocatdrio quanto a cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificagdo técnica, o somatério dos
quantitativos apresentados por cada um;

I1I - comprovacao de qualificagdo economico-financeira, mediante:

a) acréscimo de no minimo 10% e no maximo 30% sobre o valor exigido de licitante
individual para habilitagdo para o consorcio; e

b) demonstragao, por cada consorciado, do atendimento aos requisitos contabeis definidos
no instrumento convocatorio.

IV - auséncia de impedimento de participagdo de consorciado, na mesma licitagdo, em
mais de um consoércio ou isoladamente.

§1° O instrumento convocatorio conterd exigéncia de que conste clausula de
responsabilidade solidaria:

I - no compromisso de constituicdo de consorcio a ser firmado pelos licitantes; e
II - no contrato a ser celebrado pelo consdrcio vencedor.

§2° O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato, a
constitui¢do e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso I do
caput.

§3° A substitui¢do de consorciado devera ser justificada pela empresa e expressamente
autorizada pela COMUR, condicionada a comprovacdo de que a nova empresa do
consorcio possua, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica
e os mesmos valores para efeito de qualificacdo econdmico-financeira apresentados pela
empresa substituida para fins de habilitacdo do consércio no processo licitatorio que
originou o contrato.

§4° O instrumento convocatério poderd, no interesse do COMUR, fixar a quantidade
maxima de pessoas juridicas organizadas por consorcio.

§5° O edital podera exigir que o consorcio vencedor da licitagdo se constitua em sociedade
de propositos especificos, desde que verificada e justificada a necessidade na fase interna
do procedimento licitatorio.

§6° E vedado a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;
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§7° O acréscimo previsto na alinea “a” do inciso III do caput ndo sera aplicavel aos
consorcios compostos, em sua totalidade, por microempresas € empresas de pequeno
porte.

Secdo VIII

Dos Esclarecimentos e das Impugnagdes ao Edital

Art. 66. A Comissao de Licitagdo ou o Pregoeiro recebera os pedidos de esclarecimento
e impugnacdes ao edital em até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame.

Art. 67. A prestacdo de esclarecimentos e o julgamento das impugnagdes dar-se-3o em
até 3 (trés) dias uteis de seu recebimento.

Paragrafo unico. Em razdo da complexidade do pedido de esclarecimento ou
impugnacao apresentada, podera ser suspensa a abertura do certame.

Sec¢do IX

Dos Recursos

Art. 68. Salvo no caso de inversdo de fases, o procedimento licitatorio terd fase recursal
unica, aberta apos a declaracdo do licitante vencedor e abrangendo o ato de julgamento
da habilitacdo, além daqueles praticados em decorréncia do julgamento das propostas ou
lances e da verificacdo da sua efetividade.

§1° Na hipotese de inversdo de fases, as etapas recursais serdo abertas:
I - ap6s a habilitacdo; e

IT - apoés o encerramento da verificagdo da efetividade dos lances ou propostas,
abrangendo os atos decorrentes do julgamento.

§2° Os recursos poderdo ser apresentados no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados,
conforme o caso, a partir da intimag@o dos atos previstos neste artigo.

Art. 69. Os licitantes que desejarem recorrer deverdo manifestar intengdo motivada de
fazé-lo no prazo previsto em edital.

§1° A falta da manifestagdo de que trata o Caput importara decadéncia do direito ao
recurso, ficando a Comissao de Licitagdo ou o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto
ao licitante vencedor.

§2° A auséncia de motivacao implicard inadmissdo do recurso.

Art. 70. O prazo para a apresentacdo de contrarrazdes sera de 5 (cinco) dias uteis e
comecara imediatamente apds o encerramento do prazo recursal, independentemente de
nova intimagao aos licitantes.

Art. 71. O recurso sera dirigido a instancia superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, que apreciara sua admissibilidade e podera reconsiderar sua decisdo no prazo
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de 5 (cinco) dias tuteis ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado,
devendo, neste caso, a decisdo do recurso ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contado do seu recebimento.

§1° O provimento de recurso implicara invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

§2° E assegurado aos licitantes obter vista dos elementos dos autos indispenséaveis a
defesa de seus interesses, ressalvadas as informagdes confidenciais ou protegidas por
algum tipo de sigilo.

TITULO V
REGRAS ESPECIFICAS DE CONTRATACAO

CAPITULO I
DAS NORMAS PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 72. Os contratos destinados a execugdo de obras e servigos de engenharia admitirdo
0s seguintes regimes:

I - empreitada por prego unitario, nos casos em que os objetos, por sua natureza, possuam
imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens orgamentarios;

II - empreitada por preco global, quando for possivel definir previamente no projeto
basico, com boa margem de precisao, as quantidades dos servicos a serem posteriormente
executados na fase contratual;

I1I - contratagdo por tarefa, em contratacdes de profissionais autobnomos ou de pequenas
empresas para realizagdo de servigos técnicos comuns e de curta duragdo;

IV - empreitada integral, nos casos em que o contratante necessite receber o
empreendimento, normalmente de alta complexidade, em condi¢ao de operagao imediata;

V - contrata¢do semi-integrada, quando for possivel definir previamente no projeto basico
as quantidades dos servigos a serem posteriormente executados na fase contratual, em
obra ou servigo de engenharia que possa ser executado com diferentes metodologias ou
tecnologias;

VI - contratagdo integrada, quando a obra ou o servico de engenharia for de natureza
predominantemente intelectual e de inovagao tecnologica do objeto licitado ou puder ser
executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no mercado.

§1° Serao obrigatoriamente precedidas pela elaboragdo de projeto basico, disponivel para
exame de qualquer interessado, as licitagdes para a contratagdo de obras e servigos, com
exce¢do daquelas em que for adotado o regime previsto no inciso VI do caput deste artigo.

§2° E vedada a execucdo, sem projeto executivo, de obras e servicos de engenharia.
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§3° A elaboragao do projeto executivo constituira encargo do contratado, consoante prego
previamente fixado pela COMUR.

§4° As contratagdes semi-integradas e integradas referidas, respectivamente, nos incisos
V e VI do caput deste artigo restringir-se-ao a obras e servigos de engenharia e observarao
0s seguintes requisitos:

I - o instrumento convocatorio devera conter:

a) anteprojeto de engenharia, no caso de contratacao integrada, com elementos técnicos
que permitam a caracterizagdo da obra ou do servigo e a elaboragdo e comparacao, de
forma isondmica, das propostas a serem ofertadas pelos particulares;

b) projeto bésico, sem prejuizo do disposto no §1°;

¢) documento técnico, com definicao precisa das fracdes do empreendimento em que
havera liberdade de as contratadas inovarem em solu¢des metodoldgicas ou tecnologicas,
seja em termos de modificagdo das solucdes previamente delineadas no anteprojeto ou no
projeto basico da licitagdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos
construtivos previstos nessas pegas técnicas;

d) matriz de riscos;

I - o valor estimado do objeto a ser licitado serd calculado com base em valores de
mercado, em valores pagos pela administracdo publica em servigos e obras similares ou
em avaliacdo do custo global da obra, aferido mediante or¢amento sintético ou
metodologia expedita ou paramétrica;

II - o critério de julgamento a ser adotado sera o de menor preco ou de melhor combinagdo
de técnica e preco, pontuando-se na avaliacdo técnica as vantagens e os beneficios que
eventualmente forem oferecidos para cada produto ou solucao;

IIT - na contratagcdo semi-integrada, o projeto basico poderd ser alterado, desde que
demonstrada a superioridade das inovacdes em termos de reducdo de custos, de aumento
da qualidade, de reducao do prazo de execucao e de facilidade de manutencao ou operagao.

§ 4° No caso dos orcamentos das contratagdes integradas:

I - sempre que o anteprojeto da licitagdo, por seus elementos minimos, assim o permitir,
as estimativas de preco devem se basear em orcamento tdo detalhado quanto possivel,
devendo a utilizacdo de estimativas paramétricas e a avaliacdo aproximada baseada em
outras obras similares serem realizadas somente nas fragdes do empreendimento ndo
suficientemente detalhadas no anteprojeto da licitagdo, exigindo-se das contratadas, no
minimo, o mesmo nivel de detalhamento em seus demonstrativos de formacao de precos;

IT - quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do
empreendimento ou de fracdo dele, consideradas as disposi¢des do inciso I, entre 2 (duas)
ou mais técnicas estimativas possiveis, deve ser utilizada nas estimativas de preco-base a
que viabilize a maior precisdo orcamentaria, exigindo-se das licitantes, no minimo, o
mesmo nivel de detalhamento na motivacao dos respectivos precos ofertados.

Rua Trés de Outubro 667 — Bairro Ideal- Caixa Postal 2142- CEP 93336-130 — Novo Hamburgo — RS
Fone/Fax: (51) 3594-5429 e (51) 3594-7370 — CNPJ 94.380.763/0001-59 — Inscri¢do Estadual 086/0190838
E-mail: administracao@comur.com.br



~ COMUR

COMPANHLA MUNICIRAL DE URBANISMD

§5° Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratacdo associados a escolha da solugcdo de projeto basico pela
contratante deverao ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

Art. 73. E vedada a participagdo direta ou indireta nas licitagdes para obras e servigos de
engenharia de que trata este Regulamento:

I - de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da
licitagao;

IT - de pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboracao do
anteprojeto ou do projeto basico da licitacao;

III - de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitagcdo
seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sdcio,
neste ultimo caso quando a participagdo superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

§1° E permitida a participagdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam os
incisos II e III do caput deste artigo em licitagdo ou em execucdo de contrato, como
consultor ou técnico, nas func¢des de fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento,
exclusivamente a servico da COMUR.

§2° Para fins do disposto no caput, considera-se participacdo indireta a existéncia de
vinculos de natureza técnica, comercial, economica, financeira ou trabalhista entre o autor
do projeto basico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servicos,
fornecimentos ¢ obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servicos a estes
necessarios.

§3° O disposto no § 2° deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar a efeito
atos e procedimentos realizados pela COMUR no curso da licitagao.

Art. 74. Na contratagdo de obras e servicos, inclusive de engenharia, poderd ser
estabelecida remuneragao variavel vinculada ao desempenho do contratado, com base em
metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega
definidos no instrumento convocatorio e no contrato.

Art. 75. Mediante justificativa expressa e desde que ndo implique perda de economia de
escala, podera ser celebrado mais de um contrato para executar servico de mesma
natureza quando o objeto da contratagdo puder ser executado de forma concorrente e
simultanea por mais de um contratado.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, serd mantido controle
individualizado da execu¢do do objeto contratual relativamente a cada um dos
contratados.
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CAPITULO 11
DAS NORMAS PARA SERVICOS E AQUISICAO DE BENS

Art. 76. Na licitagdo, para aquisi¢ao de bens, ¢ permitido:
I - indicar marca ou modelo, nas seguintes hipdteses:
a) em decorréncia da necessidade de padronizacao do objeto;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor
constituir o unico capaz de atender o objeto do contrato;

¢) quando for necessaria, para compreensao do objeto, a identificacdo de determinada
marca ou modelo apto a servir como referéncia, situagdo em que sera obrigatdrio o
acréscimo da expressao “ou similar ou de melhor qualidade”;

II - exigir amostra na fase de julgamento de proposta;

III - solicitar a certificacdo da qualidade do produto ou do processo de fabricagao,
inclusive sob o aspecto ambiental, por institui¢do previamente credenciada.

Paragrafo unico. O edital podera exigir, como condi¢do de aceitabilidade da proposta, a
adequagdo as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a
certificagdo da qualidade do produto por institui¢do credenciada pelo Sistema Nacional
de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial (Sinmetro).

Art. 77. Sera dada publicidade, com periodicidade minima semestral, em sitio eletronico
oficial na internet de acesso irrestrito, a relagdo das aquisi¢des de bens efetivadas pela
COMUR, compreendidas as seguintes informagdes:

I - identificagdo do bem comprado, de seu preco unitario e da quantidade adquirida;
II - nome do fornecedor;

I1I - valor total de cada aquisicao.

CAPITULO 111
DA ALIENACAO DE BENS

Art. 78. A alienagdo de bens sera precedida de:
I - avaliacao formal do bem;

II - licitagdo, ressalvadas as hipdteses previstas nos incisos XVI a XVIII do art. 16 deste
Regulamento.

Art. 79. Estendem-se a atribui¢cdo de Onus real a bens integrantes do acervo patrimonial
da COMUR as normas deste Regulamento aplicaveis a sua alienacdo, inclusive em
relagdo as hipoteses de dispensa e de inexigibilidade de licitagao.
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Art. 80. O processo de alienagdo sera realizado presencialmente ou eletronicamente, e
poderdo ser adotados os critérios de julgamento maior oferta ou melhor destinacao de
bens alienados.

§1° Na implementacdo do critério melhor destinacdo de bens alienados, serad
obrigatoriamente considerada, nos termos do respectivo instrumento convocatério, a
repercussdo, no meio social, da finalidade para cujo atendimento o bem serd utilizado
pelo adquirente.

§2° O descumprimento da finalidade mencionada no caput resultara na imediata
restituicdo do bem ao acervo patrimonial da COMUR, vedado, nessa hipodtese, o
pagamento de indeniza¢do em favor do adquirente.

CAPITULO IV
DOS SERVICOS DE PUBLICIDADE E DE COMUNICACAO

Art. 81. A contrata¢do dos servigos de publicidade e comunicagdo observara, além das
disposi¢des deste Regulamento, as previstas na Lei 12.232, de 29 de abril de 2010, naquilo
que nao conflitarem com as disposi¢des da Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, sendo
possivel a adaptacdo dos procedimentos com o objetivo de compatibilizar as regras da
licitacdo com os parametros definidos neste Regulamento.

Art. 82. Nas licitagdes destinadas a contratagao de servigos de publicidade e comunicagao,
prestados por intermédio de agéncias de propaganda, serdo adotados os critérios de
julgamento “melhor técnica” ou “melhor combinacao técnica e prego”.

Art. 83. Consideram-se servicos de publicidade e comunicagdo o conjunto de atividades
realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a
conceituagdo, a concep¢ao, a criacao, a execugao interna, a intermediagdo e a supervisao
da execucdo externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de
divulgacdo, com o objetivo de promover a venda de bens ou servigos de qualquer natureza,
difundir ideias ou informar o publico em geral.

Paragrafo unico. Nas contratagdes de servigos de publicidade e comunicacdo poderdo
ser incluidos como atividades complementares os servicos especializados pertinentes:

I - ao planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacdo e de
geragdao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagdo nos
quais serdo difundidas as pecas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas
realizadas;

II - a produgdo e a execucao técnica das pegas e projetos publicitarios criados;

III - a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria,
em consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e
das agdes publicitarias.
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Art. 84. Os servigos de publicidade previstos nesta Se¢ao serdo contratados em agéncias
de propaganda cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei 4.680, de 18 de junho de
1965, e que tenham obtido certificado de qualificagdo técnica de funcionamento.

Art. 85. A elaboragdo do instrumento convocatorio das licitagdes previstas nesta Se¢do
obedecera as seguintes exigéncias:

I - os documentos de habilitacdo serdo apresentados apenas pelos licitantes classificados
no julgamento final das propostas;

I - as informagdes suficientes para que os interessados elaborem propostas serao
estabelecidas em um briefing, de forma precisa, clara e objetiva;

I1I - a proposta técnica sera composta de um plano de comunicacao publicitaria, pertinente
as informagdes expressas no briefing, e de um conjunto de informagdes referentes ao
proponente;

IV - o plano de comunicagdo publicitaria previsto no inciso IIl deste artigo sera
apresentado em 2 (duas) vias, uma sem a identificagdo de sua autoria e outra com a
identificacdo;

V - a proposta de preco contera quesitos representativos das formas de remuneragao
vigentes no mercado publicitario;

VI - o julgamento das propostas melhor combinagdo de técnica e de prego e o julgamento
final do certame serdo realizados exclusivamente com base nos critérios especificados no
instrumento convocatorio;

VII - a Comissao de Licitacao ou Pregoeiro reavaliara a pontuagao atribuida a um quesito
sempre que a diferenca entre a maior € a menor pontuagao for superior a 20% (vinte por
cento) da pontuagdo maxima do quesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das
pontuacdes atribuidas, de conformidade com os critérios objetivos postos no instrumento
convocatorio;

VIII - serdo fixados critérios objetivos e automaticos de identificacdo da proposta mais
vantajosa para a administragdo, no caso de empate na soma de pontos das propostas
técnicas, nas licitacdes do tipo melhor técnica;

IX- o formato para apresentacao pelos proponentes do plano de comunicagao publicitaria
serd padronizado quanto ao seu tamanho, a fontes tipograficas, a espacamento de
paragrafos, a quantidades e formas dos exemplos de pecas e a outros aspectos pertinentes,
observada a excecdo prevista no inciso XI deste artigo;

X - para apresentacdo, pelos proponentes, do conjunto de informagdes de que trata o inc.
IIT poderdo ser fixados o nimero maximo de paginas de texto, o nimero de pecas e
trabalhos elaborados para seus clientes e as datas a partir das quais devam ter sido
elaborados os trabalhos, e veiculadas, distribuidas, exibidas ou expostas as pegas;
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XI - na elaboragdo das tabelas, planilhas e graficos integrantes do plano de midia e nao
midia, os proponentes poderdo utilizar as fontes tipograficas que julgarem mais
adequadas para sua apresentagao;

XII - serd vedada a aposi¢do, a qualquer parte da via ndo identificada do plano de
comunicag¢do publicitaria, de marca, sinal ou palavra que possibilite a identificacdo do
seu proponente antes da abertura do involucro;

XIII - sera vedada a aposi¢ao ao involucro destinado as informagdes de que trata o art. 86
deste Regulamento, assim como dos documentos nele contidos, de informagao, marca,
sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que identifique a autoria do plano de
comunicagdo publicitaria, em qualquer momento anterior a abertura dos involucros de
que trata o § 2° do art. 87 deste Regulamento;

XIV - sera desclassificado o licitante que descumprir o disposto nos incisos XII e XIII
deste artigo e demais disposi¢des do instrumento convocatério.

Paragrafo tnico. Se houver desclassificagdo de alguma proposta técnica por
descumprimento de disposi¢des do instrumento convocatorio, ainda assim, sera atribuida
pontuagdo a seus quesitos, a ser lancada em planilhas que ficardo acondicionadas em
involucro fechado e rubricado no fecho pelos membros da Comissdo Técnica de
Avaliacdo, até que expirem os prazos para interposi¢ao de recursos relativos a essa fase
da licitagdo, exceto nos casos em que o descumprimento resulte na identificagdo do
proponente antes da abertura do invélucro da via identificada do plano de comunicagdo
publicitaria.

Art. 86. O conjunto de informagdes a que se refere o inciso III do art. 85 deste
Regulamento serd composto de quesitos destinados a avaliar a capacidade de atendimento
do proponente e o nivel dos trabalhos por ele realizados para seus clientes.

Art. 87. As propostas de pregos serdo apresentadas em 1 (um) involucro e as propostas
técnicas em 3 (trés) involucros distintos, destinados um para a via ndo identificada do
plano de comunicagdo publicitaria, um para a via identificada do plano de comunicagao
publicitaria e outro para as demais informagdes integrantes da proposta técnica.

\

§1° O invélucro destinado a apresentagdo da via nao identificada do plano de
comunicagdo publicitaria sera padronizado e fornecido previamente pelo 6rgdo ou
entidade responsavel pela licitagdo, sem nenhum tipo de identificagao.

§2° A via identificada do plano de comunicagao publicitéria terd o mesmo teor da via ndo
identificada, sem os exemplos de pegas referentes a ideia criativa.

Art. 88. Os involucros com as propostas técnicas e de pregos serdo entregues a Comissao
de Licitagdo ou ao Pregoeiro na data, local e horario determinados no instrumento
convocatorio, sendo que o processamento € o julgamento da licitagdo obedecerdo aos
procedimentos estabelecidos no instrumento convocatorio.
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Paragrafo unico. A Comissao de Licitagao ou o Pregoeiro ndo langara nenhum codigo,
sinal ou marca nos invélucros padronizados nem nos documentos que compdem a via nao
identificada do plano de comunicacdo publicitaria.

Art. 89. As agéncias contratadas deverdo, durante o periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos
apos a extingdo do contrato, manter acervo comprobatorio da totalidade dos servicos
prestados e das pecgas publicitarias produzidas.

Art. 90. As despesas com publicidade e patrocinio nao ultrapassardao, em cada exercicio,
o limite de 0,5% (cinco décimos por cento) da receita operacional bruta do exercicio
anterior.

§1° O limite disposto no caput podera ser ampliado, até o limite de 2% (dois por cento)
da receita bruta do exercicio anterior, por proposta da diretoria da empresa publica ou da
sociedade de economia mista justificada com base em parametros de mercado do setor
especifico de atuagdo da empresa ou da sociedade e aprovada pelo respectivo Conselho
de Administragao.

§2° E vedado 8 COMUR, em ano de eleigdo para cargos municipais, efetuar despesas com
publicidade e patrocinio que excedam a média dos gastos nos 3 (trés) ultimos anos que
antecedem o pleito ou no ultimo ano imediatamente anterior a eleicao.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITACOES

Art. 91. Sao procedimentos auxiliares das licitagdes:
I - pré-qualificagdo permanente;

II - cadastramento;

I1I - sistema de registro de precos;

IV - catdlogo eletronico de padronizacao.

Art. 92. Considera-se pré-qualificacdo permanente o procedimento anterior a licitagdo
destinado a identificar:

I - fornecedores que reinam condi¢des de habilitagdo exigidas para o fornecimento de
bem ou a execucdo de servico ou obra nos prazos, locais e condi¢des previamente
estabelecidos;

IT - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade da administragao publica.

§1° O procedimento de pré-qualificacdo serda publico e permanentemente aberto a
inscri¢do de qualquer interessado.

§2° A COMUR poderd restringir a participagdo em suas licitagdes a fornecedores ou
produtos pré-qualificados, nas condic¢des estabelecidas em Regulamento.
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§3° A pré-qualificagdo poderda ser efetuada nos grupos ou segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores.

§4° A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos
de habilitagdo ou técnicos necessarios a contratacao, assegurada, em qualquer hipodtese, a
igualdade de condigdes entre os concorrentes.

§5° A pré-qualificagdo terd validade de 1 (um) ano, no maximo, podendo ser atualizada a
qualquer tempo.

§6° Na pré-qualificacdo aberta de produtos, podera ser exigida a comprovacao de
qualidade.

§7° E obrigatoria a divulgagdo dos produtos e dos interessados que forem pré-
qualificados.

Art. 93. A COMUR podera adotar registros cadastrais para habilitacdo de potenciais
licitantes.

§1° Os registros cadastrais serdo validos por 1 (um) ano, no méaximo, podendo ser
atualizados a qualquer tempo.

§2° Os registros cadastrais serdo amplamente divulgados e ficardo permanentemente
abertos para a inscri¢ao de interessados.

§3° Os inscritos serdo admitidos segundo requisitos previamente divulgados.

§4° A atuagdo do licitante no cumprimento de obrigagdes assumidas serd anotada no
respectivo registro cadastral.

§5° A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do inscrito
que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para habilitagdo ou para admissao
cadastral.

Secao I

Do Sistema de Registro de Precos

Art. 94. O Sistema de Registro de Pregos reger-se-a pela Lei n°® 13.303/2016 e pelas
disposicdes contidas nos artigos 8° e 55 a 67 do Decreto Municipal n° 10.625/2023 do
Municipio de Novo Hamburgo.

§1° O registro de precos observara, entre outras, as seguintes condigdes:
I - efetivagdo prévia de ampla pesquisa de mercado;
II - selecao de acordo com os procedimentos previstos em Regulamento;

III - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle e atualizagdo periddicos dos
precos registrados;

IV - defini¢do da validade do registro;
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V - inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou
servicos com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacao do
certame, assim como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.

§2° A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condi¢des estabelecidas, mas ndo obrigara a COMUR a contratar, facultada a realizagdo
de licitagdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

§3° A COMUR podera aderir a atas de registros de pregos de 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica federal, estadual, distrital € municipal, observados os seguintes
requisitos:

I - apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo;

IT - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado;

I1I - prévias consulta e aceitagao do 6rgdo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

§4° As aquisicdes ou as contratagcdes na forma do §3° deste artigo ndo poderdo exceder,
por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o 6rgdo
gerenciador e para os 0rgdos participantes.

Art. 95. E vedada a existéncia simultinea de mais de um Registro de Precos para o
mesmo objeto no mesmo local, condigdes mercadoldgicas e de logistica.

Paragrafo unico. A vedacdo do caput ndo inviabiliza a realizacdo dos procedimentos
para confec¢do de nova ata de registro de preco, com inicio de vigéncia contado do
encerramento da ata atual, a fim de evitar o desabastecimento ou descontinuidade de
servico.

Art. 96. Na licitagdo para Registro de Precos, ndo sera admitida a cotagdo de quantitativo
inferior a0 maximo previsto no Edital, sob pena de desclassificagao.

Art. 97. No caso de obras e servigos de engenharia, o Sistema de Registro de Precos
somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

I - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
IT - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

Art. 98. Homologada a licitagdo, o licitante melhor classificado serd convocado para
assinar a Ata de Registro de Precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidas no Edital da
licitagao.

§1° A convocagdo para assinar a Ata de Registro de Precos obedecerd a ordem de
classificagdo na licitacdo correspondente.

§2° Serdo registrados os precos e quantitativos ofertados pelo licitante vencedor.
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§3° A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no Edital,
permitira a convocagao dos licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as obras
ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de
classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas em lei e no Edital da
licitagdo.

Art. 99. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, sera de 12 meses, e podera
ser renovado, por igual periodo, desde que comprovado que as condi¢des € 0 prego
permanecem vantajosos, até o limite legal.

§1° Compete ao Supervisor de Fiscalizagdao de Contratos consultar o Gestor da Ata sobre
o interesse na renovagao do prazo, devendo essa solicitagao ser encaminhada ao setor de
compras com antecedéncia minima de 3 (trés) meses da data prevista para a extingdo da
ata vigente, a fim de viabilizar o levantamento dos pregos praticados no mercado, nos
termos do caput.

§2° No ato de prorrogacdao da vigéncia da Ata de Registro de Precos podera haver a
renovagdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Art. 100. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados.

Art. 101. A Ata de Registro de Precos sera cancelada pelo orgdo ou entidade
gerenciadora quando o fornecedor:

I - for liberado;
II - descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos, sem justificativa aceitavel;

IIT - recusar o recebimento da nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel,

IV - ndo aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipdtese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

V - sofrer as sangdes previstas neste Regulamento Interno e na Ata de Registro de Preco.
Art. 102. A Ata de Registro de Precos serd cancelada, total ou parcialmente:
I - pelo cancelamento de todos os precos registrados;

IT - por fato superveniente, decorrente caso de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizam a execugdo obrigacdes previstas na ata, devidamente
demonstrado; e

III - por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.
Art. 103. No caso de cancelamento da Ata ou do Registro de Prego por iniciativa da

COMUR, sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
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Sec¢ao II

Catalogo Eletronico

Art. 104. O catalogo eletronico de padronizacao de compras, servigos € obras consiste
em sistema informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a
padronizacao dos itens a serem adquiridos pela COMUR.

Paragrafo unico. O catalogo referido no caput podera ser utilizado em licitagdes cujo
critério de julgamento seja o menor preco ou o maior desconto e conterd toda a
documentacdo e todos os procedimentos da fase interna da licitagdo, assim como as
especificagdes dos respectivos objetos, conforme disposto em Regulamento.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Secao I

Da Formalizac¢ao dos Contratos

Art. 105. Os contratos regulam-se pelas suas clausulas, pelo disposto neste Regulamento
epelos preceitos de direito privado.

Art. 106. Sao clausulas necessarias nos contratos firmados:

I — nome das partes e seus representantes legais;

IT - o nimero da Requisicao e do Processo de Compra Direta ou da Licitagdo que o originou;
III - o objeto e seus elementos caracteristicos;

IV - o regime de execug¢do ou a forma de fornecimento;

V - o preco e as condi¢des de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de pregos e os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

VI - os prazos de inicio de cada etapa de execugdo, de conclusdo, de entrega, de
observag¢ado, quando for o caso, e de recebimento;

VII - as garantias oferecidas para assegurar a plena execucao do objeto contratual, quando
exigidas;

VIII - os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagdes das infragdes e as
respectivas penalidades e valores das multas;

IX - os casos de rescisdo do contrato € os mecanismos para altera¢ao de seus termos;

X - a vinculagdo ao instrumento convocatorio da respectiva licitagdo ou ao termo que a
dispensou ou a inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

XI - a obrigacdo do contratado de manter, durante a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no curso do procedimento licitatorio;
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XII - matriz de riscos.

Paragrafo unico. Nos contratos decorrentes de licitagdes de obras ou servigos de
engenharia em que tenha sido adotado o modo de disputa aberto, o contratado devera
reelaborar e apresentar a empresa publica ou a sociedade de economia mista e as suas
respectivas subsididrias, por meio eletronico, as planilhas com indicagao dos quantitativos
e dos custos unitarios, bem como do detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas
(BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao lance
vencedor, para fins do disposto no inciso V do caput deste artigo.

Art. 107. E dispensavel a reducio a termo do contrato, nas pequenas despesas de pronta
entrega e pagamento, de que ndo resultem obrigacdes futuras ou nos casos em que a
substitui¢do por documento equivalente seja pratica de mercado.

§1° Para efeito deste artigo, constitui documento equivalente a contrato, a nota de
empenho.

§2° O disposto no caput nao prejudicard o registro contabil exaustivo dos valores
despendidos e a exigéncia de recibo pela COMUR.

§3°Admite-se a celebracdo de contrato de adesdao disponibilizado pelo contratado, nas
seguintes condigdes:

I - seja pratica usual a modalidade do objeto contratado em decorréncia de operacdes
massivas do fornecedor;

II - o contrato de adesdo tenha prévio registro em Cartorio de Titulos e Documentos

III - que esteja demonstrado o carater imprescindivel do objeto contratual a ser executado
e tal medida seja indispensavel para a formalizagdo da contratacdo, desde que nao haja
clausulas prejudiciais aos interesses da COMUR.

IV — que o contratado firme contrato administrativo complementar com a COMUR, o
qual conterd as clausulas especiais inerentes a Administragdo Publica, prevendo que as
demais regras da contratagdo sejam objeto do contrato de adesao apresentado.

Art. 108. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do contrato e a
obtenc¢do de copia autenticada de seu inteiro teor ou de qualquer de suas partes, admitida
a exigeéncia de ressarcimento dos custos, nos termos previstos na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Art. 109. Sera convocado o interessado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar
o termo equivalente, observados os prazos e as condigdes estabelecidos, sob pena de
decadéncia do direito a contratagao.

§1° O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante justificativa do interessado e aceite da COMUR.

§2° Quando o interessado ndo atender a convocacdo, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos, sera facultado:

I - convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos
pregos atualizados em conformidade com o instrumento convocatorio;
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II - revogar a licitacao, no interesse da COMUR.

Art. 110. O contratado ¢ obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrec¢des resultantes da execugdo ou de materiais empregados, e respondera
por danos causados diretamente a terceiros ou a COMUR, independentemente da
comprovagdo de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato.

Art. 111. O contratado ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato.

Paragrafo Gnico. A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais
comerciais ndo transfere 8 COMUR a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizacido e o uso de obras e edificagdes,
inclusive perante o Registro de Imdveis.

Art. 112. O contratado, na execu¢do do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera subcontratar partes da obra, servigo ou fornecimento, até o
limite admitido, em cada caso, pela COMUR, conforme previsto no edital do certame.

§1° A subcontratada deverd atender, em relacdo ao objeto da subcontratagdo, as
exigéncias de qualificacdo técnica impostas ao licitante vencedor.

§2° E vedada a subcontratagdo de empresa ou consércio que tenha participado:
I - do procedimento licitatdrio do qual se originou a contratacao;
II - direta ou indiretamente, da elaboragdo de projeto basico ou executivo.

§3° As empresas de prestacao de servigos técnicos especializados deverdo garantir que os
integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as obrigacdes a eles
imputadas, quando a respectiva relagdo for apresentada em procedimento licitatorio ou
em contratagao direta.

Secao II

Das Garantias

Art. 113. Podera ser exigida prestagdo de garantia nas contratagdes de obras, servigos
e compras.

§1° Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
I - caugdo em dinheiro;

II - seguro-garantia;

I1I - fianca bancaria.

§2° A garantia a que se refere o caput ndo excederd a 5% (cinco por cento) do valor do
contrato e tera seu valor atualizado nas mesmas condigdes nele estabelecidas, ressalvado
o previsto no §3° deste artigo.

§3° Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo complexidade
técnica e riscos financeiros elevados, o limite de garantia previsto no §2° podera ser
elevado para até 10% (dez por cento) do valor do contrato.
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§4° A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a execucao do
contrato, devendo ser atualizada monetariamente na hipotese do inciso I do §1° deste
artigo.

Secao 111

Da Vigéncia

Art.114. A duracao dos contratos regidos por este Regulamento ndo excedera a 5 (cinco)
anos, contados a partir de sua celebragado, exceto:

I - para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da COMUR;

II - nos casos em que a pactuagao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira
de mercado e a imposi¢ao desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizagdo
do negdcio.

Paragrafo unico. E vedado o contrato por prazo indeterminado.

Secao IV

Da Alteragao dos Contratos

Art. 115. Os contratos somente poderdo ser alterados por acordo entre as partes, vedando-
se ajuste que resulte em violagdo da obrigacao de licitar.

Art. 116. Os contratos celebrados contardo com cldusula que estabeleca a possibilidade
dealteragdo, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

I - quando houver modificacao do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagdo
técnica aos seus objetivos;

II - quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminui¢do quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por este Regulamento;

I1I - quando conveniente a substitui¢do da garantia de execugao;

IV - quando necesséria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou servico, bem
como do modo de fornecimento, em face de verificagcdo técnica da inaplicabilidade dos
termos contratuais originarios;

V - quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagao
do pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente
contraprestacdo de fornecimento de bens ou execucao de obra ou servico;

VI - para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos
do contratado e a retribui¢cdo da administrag¢do para a justa remuneragdo da obra, servigo
ou fornecimento, objetivando a manuten¢do do equilibrio econdémico-financeiro inicial
do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou,
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econOmica extraordindria e extracontratual.

Rua Trés de Outubro 667 — Bairro Ideal- Caixa Postal 2142- CEP 93336-130 — Novo Hamburgo — RS
Fone/Fax: (51) 3594-5429 e (51) 3594-7370 — CNPJ 94.380.763/0001-59 — Inscri¢do Estadual 086/0190838
E-mail: administracao@comur.com.br



~ COMUR

COMPANHLA MUNICIRAL DE URBANISMD

§1° O contratado podera aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0os acréscimos ou
supressdes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio
ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para 0s seus acréscimos.

§2° Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no §1°, salvo
as supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

§3° Se no contrato nao houverem sido contemplados pregos unitarios para obras ou
servicos, esses serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites
estabelecidos no §1°.

§4° No caso de supressdo de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver adquirido
os materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverdo ser pagos pela
COMUR pelos custos de aquisicdo regularmente comprovados e monetariamente
corrigidos, podendo caber indeniza¢do por outros danos eventualmente decorrentes da
supressao, desde que regularmente comprovados.

§5° A criagdo, a alteracdo ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem
como a superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas apds a data da
apresentagdo da proposta, com comprovada repercussao nos pregos contratados,
implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso.

§6° Em havendo alteragao do contrato que aumente os encargos do contratado, a COMUR
devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econdmico-financeiro inicial.

§7° A variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no proprio
contrato e as atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condi¢des de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagdes orcamentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteragdao do contrato
e podem ser registrados por simples apostila, dispensada a celebragdo de aditamento.

§8° Os procedimentos administrativos para a analise e aprovagdo de reequilibrio
econdmico-financeiro e repactuacao serdo definidos em normativo especifico, que devera
prever os elementos indispensaveis para instrucao dos pedidos, incluindo a documentacao
comprobatdria da variagao de custos, as condigdes e prazos para requerimento, bem como
os critérios e parametros de avaliagao pela administragao.

§9° E vedada a celebragdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na
matriz de riscos, como de responsabilidade da contratada.

Secao V

Da Gestao ¢ Fiscalizacao

Art. 117. Os contratos serdo controlados e fiscalizados com vistas a garantir o
atendimento dos direitos e obrigacdes pactuados, assim como o cumprimento da
legislacao pertinente.

§1° Os contratos serdo acompanhados e fiscalizados pelos responsaveis pelo setor
vinculado ao objeto do contrato firmado ou, a seu exclusivo critério, por meio de
prestadores de servigos técnicos especializados que comprovem a experiéncia necessaria

para esse fim.
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§2° A COMUR designara formalmente o Supervisor de Fiscalizacao de Contratos.

§3° A fiscaliza¢ao dos contratos sera administrada por empregado efetivo da COMUR,
cuja atribuicdo seja a verifica¢do de conformidade da fiscalizagao pelos responsaveis pelo
acompanhamento da execuc¢do contratual, mediante relatérios proprios preenchidos
periodicamente pelos gestores.

Secao VI
Do Recebimento do Objeto

Art. 118. Executado o contrato, o seu objeto serd recebido:
I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo Gestor do respectivo contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacao escrita do contratado;

b) definitivamente, por empregado efetivo, ocupante de cargo em comissdao ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas
partes, apos o decurso do prazo de observacao fixado no edital ou vistoria que comprove
a adequagdo do objeto aos termos contratuais, sendo que, no siléncio, tal fun¢do sera
desempenhada pelo Gestor do respectivo contrato;

I - em se tratando de compras ou de locagdo de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagao da conformidade do material com
a especificacao;

b) definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

§1° Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-a
mediante termo circunstanciado e, nos demais, mediante recibo.

§2° O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca da obra ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§3° O prazo a que se refere a alinea "b" do inciso I deste artigo ndo podera ser superior a
90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no
edital.

§4° Na hipotese de o termo circunstanciado ndo ser lavrado ou nao for efetuada a
verificacdo a que se refere este artigo dentro dos prazos fixados, reputar-se-2o como
realizados, desde que comunicados a Administracdo nos 15 (quinze) dias anteriores a
exaustdo dos mesmos.

Art. 119. Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos seguintes casos:
I - géneros pereciveis e alimentagdo preparada;

II - servigos profissionais;

Rua Trés de Outubro 667 — Bairro Ideal- Caixa Postal 2142- CEP 93336-130 — Novo Hamburgo — RS
Fone/Fax: (51) 3594-5429 e (51) 3594-7370 — CNPJ 94.380.763/0001-59 — Inscri¢do Estadual 086/0190838
E-mail: administracao@comur.com.br



~ COMUR

COMPANHLA MUNICIRAL DE URBANISMD

I1I - obras e servigos de valor até o previsto no art. 16, incisos I, deste Regulamento, desde
que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificagdo
de funcionamento e produtividade.

Paragrafo uinico. Nos casos deste artigo, o recebimento sera feito mediante recibo.

Art. 120. Salvo disposi¢des em contrario constantes do edital, os ensaios, testes e demais
provas exigidos por normas técnicas oficiais para a boa execucao do objeto do contrato
correm por conta do contratado.

Art. 121. A Administragdo rejeitard, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato.

Se¢ao VII

Da Rescisdao dos Contratos

Art. 122. A inexecucgdo parcial ou total do contrato podera ensejar a sua rescisao:
I - de forma unilateral, pela COMUR;

II - por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a COMUR e para o
contratado;

III - por determinagao judicial.

Art. 123. Constituem motivos, dentre outros, para a rescisao contratual:

I - 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

II - o cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos;

III - a lentidao do seu cumprimento, levando a COMUR a comprovar a impossibilidade
da conclusdo da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - o atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

V - a paralisagdo da obra, do servigco ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicacdao a COMUR;

VI - a subcontratag@o total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou
incorporagdo, ndo admitidas no edital ou no contrato;

VII - o desatendimento das determinacdes regulares decorrentes do acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato pela COMUR;

VIII - o cometimento reiterado de faltas na sua execucao;
VIX - a decretacao de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil da fornecedora;
X - a dissolucao da sociedade ou o falecimento do contratado;

XI - a alteracdo social ou a modifica¢do da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugao do contrato;

XII - a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucao do contrato.
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Paragrafo tnico. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Sec¢ao VIII

Das Sangoes Administrativas

Art. 124. Os contratos devem conter cldusulas estabelecendo san¢gdes administrativas para
o caso de descumprimento contratual.

Art. 125. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a COMUR podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancdes:

I - adverténcia;
II - multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;

I1I - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a entidade sancionadora, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

§1° As sangoes previstas nos incisos I e III do caput poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso II, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser
apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis.

§2° A multa a que alude este artigo ndo impede que a COMUR rescinda o contrato e
aplique as outras sangdes previstas neste Regulamento e no instrumento contratual
firmado.

§3° A multa, aplicada apds regular processo administrativo, poderad ser descontada da
garantia depositada pelo contratado, quando houver.

§4° Se a multa for em valor superior ao da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenga, a qual podera ser descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela COMUR ou, ainda, de valores referentes a futuras aquisicdes.

§5° Caso ndo haja garantia, o valor da multa podera ser descontado dos pagamentos
eventualmente devidos pela COMUR ou de valores referentes a futuras aquisigdes.

§6° Podera, ainda, a COMUR cobrar judicialmente o valor da multa, caso nao consiga
fazé-lo administrativamente.

Art. 126. As sancdes previstas no inciso III do art. 125 deste Regulamento poderao
também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos
regidos por este Regulamento:

I - tenham sofrido condenag@o definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

II - tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao;

III - demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a COMUR em virtude de
atos ilicitos praticados.

Art. 127. A COMUR devera informar os dados relativos as sangdes por elas aplicadas aos
contratados, de forma a manter atualizado o cadastro de empresas inidoneas de que trata
o art. 23 da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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§1° O fornecedor incluido no cadastro referido no caput ndo podera disputar licitacdo ou
participar, direta ou indiretamente, da execucao de contrato.

§2° Serao excluidos do cadastro referido no caput, a qualquer tempo, fornecedores que
demonstrarem a superacdo dos motivos que deram causa a restricdo contra eles
promovida.

Secao IX

Do Processo para Aplicagao de Sangdes

Art. 128. O processo para aplicagdo das san¢des obedecerd as normas estabelecidas nesta
Sec¢do e na legislagao vigente.

Art. 129. S3o fases do processo:

I - instauracdo de processo, com a designacdo do responsavel que conduzirda o
procedimento;

II - notificacao ao interessado;

III - apresentagdo da defesa prévia, se do interesse do contratado, no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contados do recebimento da notificagao;

IV - decisdo, com notificagdo do interessado;

V - interposi¢ao de recurso, no prazo de 2 (dois) dias uteis;

VI - julgamento do Recurso, se for o caso, com notificacdo do interessado;
VII - anotagdes no registro cadastral,

VIII - arquivamento do processo.

§1° A notificacdo a que se refere o inciso II devera conter a finalidade (imposicdo de
sancdo, rescisdo ou ressarcimento), o fato imputado, o fundamento e o prazo para
manifestacgao.

§2° Apos a caracterizagdo da inexecugdo contratual caberd ao Diretor Administrativo-
Financeiro ou ao Gestor delegado por ele, negociarcom o fornecedor inadimplente a
solucao da pendéncia. Caso nao logre sucesso, devera ordenar a notificagdo em prazo nao
superior a 05 (cinco) dias.

§3° No prazo de defesa prévia e de eventual recurso, o processo estara com vista
franqueada ao interessado.

§4° O fornecimento de copias ¢ permitido mediante o recolhimento dos custos da
respectiva reproducao.

§5° A aplicagdo de sangdo ocorrerd somente apos exaurido o prazo de defesa prévia ou,
quando previsto no instrumento convocatorio ou no contrato, apés o julgamento de
Recurso pela instancia superior.
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TITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 130. Permanecem regidos pela legislacdo anterior procedimentos licitatorios e
contratos iniciados ou celebrados até o a publicacdo deste Regulamento.

Art. 131. Nos casos de crimes em licitagdes e contratos administrativos regulados por
este instrumento, aplicam-se cominagdes legais do Codigo Penal Brasileiro, art. 337-E ao
337-P.

Art. 132. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial
do Municipio, ressalvados os contratos ja firmados e as licitagdes ja publicadas antes de
sua vigéncia, que continuardo a ser regidos pelas disposi¢cdes do regulamento anterior,
revogado neste ato.

Novo Hamburgo, 19 de novembro de 2024.

Jodo Alberto Antdnio Remi Carlos Scheffler

Presidente - Conselho de Administragao Secretario - Conselho Administra¢ao
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ANEXO I
GLOSSARIO TECNICO

Para os fins deste Regulamento considera-se:
Adjudicagao. ato pelo qual ¢ atribuido o objeto da licitagdo ao licitante vencedor.
Alienacdo. toda transferéncia de dominio de bens a terceiros.

Amostra. Objeto/bem apresentado pelo licitante 8 COMUR, a fim de que a qualidade e
as caracteristicas do futuro fornecimento possam ser avaliadas ou julgadas, nos termos
exigidos no edital de licitagao.

Anteprojeto de engenharia. Peca técnica com todos os elementos de contornos
necessariose fundamentais a elaboracdo do projeto basico, devendo conter minimamente
os elementos constantes do artigo 42, VII, da Lei 13.303/2016.

Area de Comunicacdo. Unidade técnica da COMUR & qual compete, entre outras
atividades, coordenar as atividades de publicidade institucional, marketing e gestdo do
site institucional da COMUR.

Ata de Registro de Precos. Documento com caracteristica de compromisso para futura
contratacdo, em que se registram os precos, fornecedores, unidades participantes e
condigdes a serem praticadas, conforme as disposigdes contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas, que gera mera expectativa de direito ao signatario,
ndo lhe conferindo nenhum direito subjetivo a contratagao.

Autoridade Administrativa. Pessoa fisica ou colegiado responsdvel, dentre outras
autoridades previstas neste Regulamento, por autorizar a instauragao e o encerramento de
licitagdes, julgar recursos administrativos, efetuar procedimentos auxiliares e
administrativos punitivos, bem como por autorizar a abertura de processo de contratagao
direta e a emissao do respectivo contrato.

Bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

Comissio Especial de Licitacdo. E o 6rgao colegiado composto por no minimo 03 (trés)
membros, dentre eles o Presidente. Possui natureza temporaria e ocorre em face da
especialidade do objeto a ser licitado, extinguindo-se automaticamente com a conclusao
do processo licitatorio.

Comissio Permanente de Licitagio — CPEL. E o 6rgio colegiado composto por no
minimo 03 (trés) membros, sendo um deles o Presidente, com maioria de empregados
pertencentes ao quadro de efetivos da COMUR, com a funcdo de conduzir os
procedimentos licitatérios da Companhia. Os membros da CPEL serao nomeados pela
Autoridade Administrativa, através de Portaria, na qual indicara o prazo de seus mandatos.

Contratacio semi-integrada. Contratacio que envolve a elaboracio e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execucdo de obras e servigcos de engenharia, a
montagem, a realizagdo de testes, a pré-operagdo e as demais operagdes necessarias e
suficientes para a entrega final do objeto.

Contratacio integrada: contratacao que envolve a elaboragdo e o desenvolvimento dos
projetos basico e executivo, a execugdo de obras e servicos de engenharia, a montagem,
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arealizagdo de testes, a pré-operagado e as demais operagdes necessarias e suficientes para
a entrega final do objeto.

Contratada. Pessoa natural ou juridica que tenha celebrado contrato na condigdo de
adquirente de direitos, prestadora de servigos, fornecedora de bens ou executora de obras.

Contratante. Pessoa natural ou juridica que tenha celebrado contrato na condi¢do de
alienante de direitos, tomadora de servigos ou de obras ou adquirente de bens.

Contrato. Todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades para a
formacgao de vinculo e a estipulagao de obrigagdes reciprocas e contrapostas, seja qual for
a denominagao utilizada.

Contrato de escopo. Contrato cujo objeto se traduz em uma conduta especifica e definida
a ser cumprida em determinado prazo.

Contrato de prestacido continuada. Contrato cujas obrigacdes se renovam no tempo,
isto €, seu objeto ¢ executado continuamente durante toda a vigéncia do ajuste e ndo ha a
defini¢ao de uma tunica conduta especifica e definida a ser cumprida em determinado
prazo.

Credenciamento. E procedimento auxiliar e hipotese de inexigibilidade de licitagdo em
razdo da inviabilidade decompeticdo, por meio da qual a COMUR convoca todos os
interessados em prestar determinados servigos, para que, preenchendo os requisitos
necessarios, credenciem-se para executar o objeto quando convocados.

Credenciamento eletronico. Procedimento por meio do qual o sistema eletronico a ser
utilizado para a realizacdo da licitagdo outorga ao licitante interessado, ou seu
representante legal, chave de identificagdo e senha para acesso ao sistema, necessarios a
formulagdo de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes a licitagao.

Credenciamento presencial. Procedimento no qual a COMUR, por meio de sua
Comissao Permanente de Licitacdo ou de seu Pregoeiro, outorga ao licitante ou seu
representante legal, apds a verificacao do estrito atendimento dos requisitos previstosno
edital, os poderes necessarios para a formulacdo de propostas e a pratica de todos os
demais atos inerentes a licitacao.

Equipe de apoio. Grupo de empregados da COMUR, oficialmente designados por ato da
Autoridade Administrativa, cuja fun¢do ¢ auxiliar o pregoeiro no desempenho de suas
atividades na conducao dos procedimentos licitatorios de sua competéncia.

Empreitada Integral. Contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas
asetapas de obras, servicos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da
contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢cdes de entrada em operagdo,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condi¢des de seguranca
estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais
foi contratada.

Empreitada por preco global Contratacdo por prego certo e total.
Empreitada por preco unitario. Contratacao por preco certo de unidades determinadas;

Estudo Técnico Preliminar (ETP). Documento que analisa a viabilidade técnica e a
adequacdo de uma contratagdo, embasando o termo de referéncia ou projeto basico e
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garantindo que a contratacao atenda as necessidades da administracdo com eficiéncia,
economia e conformidade ambiental.

Supervisor de Fiscalizacao de Contratos. Empregado Efetivo da COMUR, designado
paracoordenar e fiscalizar a execugdo contratual para o fim a que se destina, bem como
atestaras faturas ou notas fiscais apresentadas pela Contratada.

Fiscalizacdo do contrato. Atividade exercida de modo sistematico pelo gestor e o
supervisor de fiscalizacdo do contrato, objetivando a verificagdo do cumprimento das
disposi¢des contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos. E a
atividade de maior responsabilidade nos procedimentos de gestao contratual, em que o
fiscal deve exercer um acompanhamento zeloso e didrio sobre as etapas/fases da execugdo
contratual, tendo por finalidade verificar se a Contratada vem respeitando a legislagao

vigente e cumprindo fielmente suas obrigacdes contratuais com qualidade.

Fornecedor ou Contratado. Pessoa natural, juridica ou qualquer outra entidade
despersonalizada a ser contratada pela COMUR para o fornecimento de bens ou para a
execucao de obras ou servigos.

Gestor do Contrato. Empregado efetivo ou comissionado da COMUR, responsavel por
acompanhar, supervisionar e avaliar a execucdo do contrato, devendo agir de forma
proativa epreventiva, observar o cumprimento, pela Contratada, das regras previstas no
instrumento contratual, buscar os resultados esperados no ajuste, trazer beneficios e
economia para aCOMUR e prestar informagdes ao Fiscal de Contratos.

Homologacio. E a confirmacdo de que todos os atos praticados no curso do processo
licitatorio estdo validos.

Instrumento Convocatorio ou Edital. Instrumento de divulgacdo publica da existéncia
dalicitagdo, o qual veicula as normas que disciplinam o certame e a contratagao subsequente.

Intenciio de recurso. Ato no qual o licitante manifesta o intuito de apresentar razdes
recursais para fins de recorrer de decisdes praticadas pela Comissdo de Licitagdo ou pelo
Pregoeiro.

Licitacio. E um procedimento administrativo vinculado, preliminar, adotado pela
COMUR, baseado em critérios objetivos e prévios, que visa selecionar, entre varias
propostas, a que melhor atende ao interesse publico, quando da contratacao de servigos,
inclusive de engenharia e de publicidade, aquisicdo e locagdo de bens, alienag¢do de bens
e ativos integrantes do respectivo patrimonio ou execu¢do de obras a serem integradas a
esse patrimonio, bem como a implementagdo de 6nus real sobre tais bens.

Licitacado deserta. Procedimento licitatorio encerrado em razao da auséncia de
interessados no certame.

Licitacao fracassada. Procedimento licitatorio encerrado em razao da desclassificagao
daspropostas ou lances e/ou da inabilitacao de todos os participantes do certame.

Licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas, que participa de
processo licitatorio.

Matriz de riscos. Clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as
partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, emtermos
de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacdo, contendo,no
minimo, os elementos constantes do art. 42, X, da Lei 13.303/16.
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Modo de disputa aberto. Licitagdo, na qual os licitantes apresentam lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.
99 ¢

icado para licitacOes cujo critério de julgamento seja Or prego aior oferta
Indicado para licit S ritério de julgamento seja “menor , “maior oferta de
preco” ou “maior desconto”.

Modo de disputa fechado. Licitacdo, na qual os envelopes de propostas devem ser
apresentados lacrados, devendo ser abertos em sessdo publica e classificados segundo o
critério de julgamento adotado. Recomendado quando a qualidade do objeto contratual
e/ou a técnica for tdo (ou mais) relevante quanto o preco.

Prazo de execucao contratual. Prazo destinado a Contratada para a execucao do objeto
contratual, integrante do prazo de vigéncia. Afeto a contratos de escopo, em que a
Contratada tem uma obrigagao certa e determinada a cumprir em determinado prazo.

Prazo de vigéncia contratual. Prazo destinado a ambas as partes do contrato para o
cumprimento de suas respectivas obrigacdes — A Contratada para a execugao do objeto e
a COMUR para posterior recebimento e pagamento do objeto contratado.

Preco de Referéncia ou Or¢amento Estimado. Prego identificado para o bem ou servigo
que se pretende contratar, apds a realizagdo de extensiva pesquisa de precos junto ao
mercado e as demais fontes de informacdes.

Pregao. Modalidade de licitacdo destinada a contratagdo de bens e servigos comuns, assim
definidos aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

Pregoeiro. Empregado da COMUR, devidamente capacitado para exercer a atribuigao,
oficialmente designado por ato da Autoridade Administrativa para, dentre outras
atribuicdes, presidir a sessdo do pregdo, receber, examinar e julgar os documentos
habilitatdrios relativos ao procedimento.

Processo de Contratacio Direta. E o processo administrativo que redunda em
contratagcaonos termos do art. 8° e seguintes deste Regulamento.

Processo Interno. E o processo administrativo que formaliza o procedimento de licitagio
ou de contratacdo direta desde a fase interna de planejamento até o encerramento do
contrato, sempre com suas paginas autuadas, numeradas e rubricadas em ordem
cronoldgica dos acontecimentos dos fatos.

Projeto Basico. Conjunto de elementos necessarios e suficientes para caracterizar a obra
ou o servico objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliacao do custo da obra e a defini¢ao
dos métodos e do prazo de execugdo, devendo conter minimamente os elementos
constantes do artigo 42, VIII, da Lei 13.303/2016.

Projeto Executivo. Conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execucao completa
da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes, conforme art. 42, IX da Lei
13.303/2016.

Reajuste. Espécie de reajustamento de precos de contratos destinada a recuperar os
valores contratados da defasagem provocada pela inflagdo, efetuado pela aplicacdo de
indices de pregos oficiais gerais, especificos, setoriais, ou definidos pela COMUR, de
acordo com o objeto da contratagao.
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Repactuacio. Espécie de reajustamento de pregos de contratos com dedicagdo exclusiva
de mao de obra, destinada a recuperar os valores contratados, baseado em planilha
analitica de custos, aos novos pregos de mercado, observada a variagdo efetiva dos custos
de execucdo do objeto, decorrente de Acordos ou Convengdes Coletivas de Trabalho.

Responsavel. Empregado efetivo ou ocupante de cargo em comissdo designado para
conduzir a licitagao.

Representante Legal. Pessoa para a quem ¢ outorgado poderes de representagdo nos
limites do instrumento de mandato.

Revisao ou reequilibrio economico-financeiro. Instrumento de correcao de pregos para
garantir a manuten¢do do equilibrio econdmico-financeiro do contrato quando: a)
sobrevierem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execug@o do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior,
caso fortuito ou fato do principe; b) houver a criagdo, alteragao ou extin¢ao de quaisquer
tributos ou encargos legais, bem como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando
ocorridas apos a data da apresentagcdo da proposta, com comprovada repercussao nos
precos contratados.

Sistema de Registro de Precos — SRP. Conjunto de procedimentos para registro formal
de pregos para contratagdes futuras pela COMUR, precedido de licitacdo e com prazo de
validade determinado, prorrogavel nos limites legais.

Servicos e fornecimentos continuos: bens e servigos contratados pela COMUR para a
manuten¢do de necessidades permanentes ou prolongadas.

Servicos continuos com regime de dedicaciio exclusiva de mio de obra: aqueles cujo
modelo de execucdo contratual exige, entre outros requisitos, que: a) os empregados do
contratado fiquem a disposi¢do nas dependéncias do contratante para a prestacdo dos
servicos; b) o contratado nao compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de
uma contratagdo para execu¢ao simultanea de outros contratos; ¢) o contratado possibilite
a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuicao, controle e supervisao dos recursos
humanos alocados aos seus contratos;

Setor Solicitante. Setor da COMUR responsavel por identificar a necessidade de compra
ou contratacdo e o respectivo detalhamento, formalizando por meio de Termo de
Referéncia.

Setor Juridico. Responsavel por parecer juridicos opinativos e pela andlise juridica
prévia dos editais de licitacdo, das minutas dos contratos e de aditivos contratuais, bem
como andlise juridica prévia dos procedimentos de contratacdo direta, rescisdo de
contratos e aplicacdo das sancdes administrativas, ressalvados os casos previstos no
Regulamento.

Sobrepreco: situagdo em que os pregos contratados ou orgados para a licitagdo sdo
expressivamente superiores aos precos referenciais de mercado, podendo se referir ao
valor unitario de um item, caso a contratacao seja por pregos unitarios ou ao valor global
do objeto, caso seja por prego global ou por empreitada.

Superfaturamento. Situacdo em que ha dano ao patrimonio da COMUR, caracterizado,
por exemplo: a) pela medicdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou
fornecidas; b) pela deficiéncia na execugdo de obras e servigcos de engenharia que resulte
em diminuicao da qualidade, da vida util ou da seguranca; c) por alteragdes no orgamento
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de obras e de servicos de engenharia que causem o desequilibrio econdomico-financeiro
do contrato em favor do contratado; d) por outras altera¢des de clausulas financeiras que
gerem recebimentos contratuais antecipados, distor¢ao do cronograma fisico-financeiro,
prorroga¢do injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a empresa
publica ou a sociedade de economia mista ou reajuste irregular de precos.

Supervisor da Fiscalizacido de Contratos. Empregado designado para realizar a
atividade continua e periddica de fiscalizacao dos contratos, atas de registro de precos e
outras avengas firmadas pela COMUR, obtendo informagdes do Gestor do contrato e
analisando o cumprimento das cldusulas contratuais.

Tarefa: contratacdo de mao de obra para pequenos trabalhos por prego certo, com ou sem
fornecimento de material.

Termo de Aditamento. Instrumento de consolidagao de alteragdes contratuais.

Termo de Apostilamento. Formalizacdo de registros que ndo caracterizem alteracdes
contratuais. A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos (art. 81, §7° da Lei
13.303/2016): a) variagdo do valor previsto no contrato decorrente de reajustes ou
atualizagdes; b) compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de
pagamento.

Termo de Referéncia. documento necessario para a contratacao de bens e servigos, que
deve conter parametros e elementos descritivos.
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