~ COMUR

COMPANHLA MUNICIPAL DE URBANISMO
EDITAL N° 05/2023 SELEGCAO DE ESTAGIARIOS — COMUR

A Companhia Municipal de Urbanismo — COMUR, sob a égide da Lei Federal
n°11.788/2008, torna publica a abertura de cadastro de interessados para, na
gualidade de estagiarios, ingressarem no Programa de Estagios da COMUR,
conforme a Resolugdo n° 13/2019 aprovada pelo Conselho de Administragdo, nos
termos deste Edital e seus anexos.

1. DO CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES PREVISTAS

Inscricdes e envio de documentos 02 a 12/01/2024

Analise curricular e dos documentos
15 a 17/01/2024

apresentados
Divulgagéo da lista de classificacao 19/01/2024
Inicio do estagio 01/02/2024

1.1 Os dias previstos no cronograma poderdo sofrer alteragdes, sendo divulgado

previamente no PORTAL do CIEE-RS assim como no site e redes sociais da COMUR.

2. DAS VAGAS, CARGA HORARIA E BOLSA-AUXILIO

Estagiario de ensino superior em Administragao ou 15 vagas + cadastro

areas afins reserva

2.1 A bolsa-auxilio sera mensal no valor de R$ 1.533,64 (um mil, quinhentos e trinta

e trés reais e sessenta e quatro centavos) para estudantes de nivel superior.

2.2 O estudante ainda recebera vale-transporte, mediante comprovagao de

necessidade de utilizagao.
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2.3 A carga horaria sera de 06 (seis) horas diarias, de segunda a sexta-feira.

2.4 Ficam assegurados as pessoas com deficiéncia 10% (dez por cento) das vagas.
Para concorrer a uma dessas vagas, 0 candidato devera, no ato da inscrigao,
declarar-se com deficiéncia, especificando-a no Formulario de Requerimento, Anexo |
deste Edital. A comprovagao da deficiéncia sera feita mediante Laudo Médico,
apresentado em original ou cépia autenticada, expedido no prazo maximo de 60
(sessenta) dias antes da data da publicacdo deste Edital, no qual conste
expressamente que a deficiéncia se enquadra na previsdo dos arts. 3.° e 4.° do
Decreto Federal n°. 3.298, de 20 de dezembro de 1999, e suas alteragdes, para o
endereco de e-mail processoseletivopelotas@cieers.org.br A documentacao deve ser

enviada dentro do periodo de inscrigdes previstas no cronograma.

3. DO PERIODO DE INSCRICAO

3.1 Periodo: As inscrigdes serao efetuadas exclusivamente pela Internet, no periodo
02 de janeiro a 12 de janeiro de 2024, através da plataforma Conjuntos
https://cieers.org.br/conjuntos.

3.2 Procedimentos para realizar a inscricao:

3.2.1 As inscrigdes no Processo Seletivo Publico de Estagio sao gratuitas e estarao
abertas no periodo estabelecido no subitem 3.1. deste Edital e deverado ser realizadas
na plataforma Conjuntos do CIEE RS, somente via Internet, disponivel no seguinte

endereco: https://cieers.org.br/conjuntos. — Processos Seletivos Publicos de estagio.

3.2.2. O candidato, para realizar a inscrigdo, devera estar cadastrado ou se cadastrar

na Conjuntos.

3.2.3. Para efetuar o cadastro na Conjuntos e realizar a inscrigdo no Processo Seletivo

Publico de Estagio, os candidatos devem seguir as orientagbes abaixo:
1° Procedimentos para efetuar o Cadastro na Conjuntos:

a) Acessar: https://cieers.org.br/conjuntos

b) Clicar em “Entrar”
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C) Clicar em “Quero me cadastrar”

d) Preencher o Cadastro de estudante

2° Procedimentos para realizar a inscrigdo no Processo Seletivo Publico de Estagio:
a) Acessar: https://cieers.org.br/conjuntos

b) Em Processos Seletivos Publicos de estagio, clicar em “Ver editais disponiveis”
C) Localizar o banner do Processo Seletivo Banrisul / Inscrever-se.

3.2.4. O candidato é responsavel pelas informagdes prestadas no seu cadastro na
Conjuntos, arcando com as consequéncias de eventuais erros no preenchimento

desses documentos.

4. DOS REQUISITOS DO CANDIDATO
4.1 O candidato deve ter no minimo 16 (dezesseis) anos completos — no momento da
inscricao;
4.2 Estar cursando ensino superior, de acordo com a vaga de estagio;
4.3 Nao possuir bolsa de pesquisa e/ou extensdo remunerada;
4.4 Ter disponibilidade para dedicagdo minima de 6 (seis) horas diarias;

4.5 Estudar no turno da noite ou com disponibilidade imediata para troca de turno.

5. DAS ATRIBUIGOES

5.1 Serao deveres dos estagiarios selecionados:

a) respeitar o horario determinado para a realizagao dos trabalhos, que sera sempre

fixado no turno oposto ao letivo;
b) preparar-se para desenvolver adequadamente o seu trabalho;
C) respeitar 0s compromissos assumidos;

d) ser atento, responsavel e solidario, tendo disposi¢ao para trabalhar em equipe;
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e) respeitar, quando for o caso, o carater confidencial e reservado das informagdes

que envolvem o trabalho.

5.1.1 O candidato a vaga de ensino superior em Administracdo ou areas afins
previstas no presente Edital devera auxiliar no atendimento ao publico, preenchimento
de formularios e planilhas, na identificagdo dos procedimentos realizados na unidade
concedente de estagio, auxiliar na elaboracdo de minutas, auxiliar na organizagao e

arguivamento de documentos e auxiliar nas atividades administrativas.

6. DO PROCESSO DE SELEGAO

6.1 O candidato, apods feita a inscricdio na plataforma do CIEE-RS
https://cieers.org.br/conjuntos, devera baixar o comprovante de inscricao e enviar, um
e-mail unico, para processoseletivopelotas@cieers.org.br junto com os documentos

relacionados abaixo em formato pdf:
-RG
- CPF

- Atestado de matricula nos cursos com vagas previstas no presente Edital conforme

item 2;
- Curriculo com foto

- Certificados, documentos, registros que comprovem as informagdes contidas no

curriculo para validagao das informacgdes.
6.2 DOS CRITERIOS PARA AVALIACAO

6.2.1 Primeira fase: Analise da documentacao apresentada, de carater eliminatério.
6.2.2 Segunda fase: Analise de curriculo com pontuacédo das atividades, de carater

classificatorio.

a) As atividades que forem descritas no curriculo vitae, deverao ser comprovadas pelo
candidato, mediante apresentagcdo de copia dos certificados, atestados ou

documentos equivalentes, com registro da entidade responsavel, razao social e CNPJ.
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b) Para fins de pontuagdo das atividades comprovadas pelo candidato, serao

utilizados os critérios estabelecidos no abaixo:

Formacgdo do Educando Ano/Nivel Pontuagao
12 3o 22 semestre 10
32 a0 42 semestre 20
Curso em andamento
Superior) 52 ao 62 semestre 30
72 ao 82 semestre 40
Formacdo Complementar | Técnico; Graduagdo ou P6s-Graduacgdo ja concluidos 30
ao Curso em Andamento
(Técnico ou Superior)
Estagios na iniciativa privada 10
Estagios em drgdos publicos 20
Estagios Realizados Estdgios em drgdos do terceiro setor 15
Emprego formay 20
Vinculo formal com érgdos publicos 25
Experiéncia Profissiona| Trabalho voluntario no Municipio 10
Com durag¢do de até 20 horas 03
Com duracdo de 21 até 60 horas 05
] Com duracdo de 61 até 180 horas 07
Cursos Extracurriculares
Com duracado superior a 181 horas 10

c¢) Informagdes no curriculo que nio estiverem comprovadas, ndo serao pontuadas.

6.3 As informacdes prestadas na ficha de inscricdo, bem como a documentagao
apresentada, serdo de inteira responsabilidade do candidato. Caso seja constatada
fraude de qualquer natureza, o candidato sera eliminado do processo,
independentemente da fase em que este se encontre, ou tera seu termo de

compromisso de estagio rescindido.

6.4 A COMUR e o CIEE-RS néao se responsabilizam por eventuais prejuizos ao

candidato decorrentes de numeros telefénicos e enderecos de e-mail registrados
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incorretamente ou por e-mails ndo recebidos por motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de
comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a

transferéncia de dados em qualquer etapa do cronograma.

6.5 A lista da classificacdo final do Processo Seletivo apresentara os candidatos

classificados, por ordem de classificagcao.

6.6 Os candidatos aprovados serao classificados na ordem decrescente dos pontos
obtidos.

6.7 Na hipétese de igualdade no total de pontos entre os aprovados tera preferéncia

na classificacdo, sucessivamente, o candidato que:
a) Semestre mais avangado;
b) Maior idade;

c) Persistindo o empate, a preferéncia sera definida por sorteio em ato publico,

reduzido a termo e assinatura pelos presentes;

d) O sorteio ocorrera em local e horario previamente definido pelo CIEE-RS, mediante
comunicagcdo em meio eletrénico dos candidatos interessados e também no site da

COMUR e do CIEE-RS, com antecedéncia de, pelo menos, 24 (vinte e quatro) horas.

7. DA LISTA DE APROVADOS

7.1 No dia 15 de janeiro de 2024 sera divulgada a lista de aprovados por meio do
PORTAL do CIEE-RS e no site e redes sociais da COMUR.

8. DA CONTRATAGAO

8.1 O candidato sera convocado para firmar o Termo de Estagio, através de telefone

cadastrado, e-mail e publicagdo nos meios utilizados pelo CIEE.

8.2 Nao havera possibilidade de realocacao para o final da lista de aprovados.
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8.3 A aprovacgao nao gera direito a contratacdo do candidato, podendo ser realizada,
ou nao, conforme a necessidade, a conveniéncia e a oportunidade, a critério da

Companhia Municipal de Urbanismo - COMUR, observada sempre a disponibilidade

de vagas.

8.4 A contratagao, sem vinculo empregaticio, dar-se-a com a assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio, firmado entre a COMUR, o estagiario e a instituicdo de

ensino conveniada.

8.5 O processo seletivo em pauta tem o prazo de validade de 06 (seis) meses, contado
da publicacado dos resultados finais. O processo seletivo podera ser prorrogado por

igual periodo, uma unica vez, a critério e responsabilidade da COMUR.

9. DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

O(A) CANDIDATO(A) esta ciente, ao realizar sua inscricdo, de que seus dados
pessoais serdo tratados pela PARTE CONTRATANTE DE ESTAGIO e pelo CIEE RS
de modo compativel com as finalidades e necessidades da legislagao de protecéo de

dados pessoais — LGPD, em vigor, autorizando-os, neste
Novo Hamburgo, 02 de janeiro de 2024.

Joel Antbnio da Silva Gross
Diretor Administrativo-Financeiro

Paulo Roberto Kopschina
Diretor-Geral
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ANEXO | - FORMULARIO DE REQUERIMENTO
PESSOAS COM DEFICIENCIA

Nome do Candidato:
N2 da Inscri¢ao:

() Venho por meio deste, assegurar o direito de inscri¢do no referido Processo Seletivo, para
concorrer as vagas reservadas as Pessoas com Deficiéncia, conforme disposto DOS CANDIDATOS
COM DEFICIENCIA — deste Edital.

Tipo de deficiéncia:

Preencher os dados abaixo, com base no laudo.

Cadigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga — CID:

Nome do Médico Responsavel pelo laudo:

E obrigatdria a apresentacdo de LAUDO MEDICO com CID, junto a esse requerimento.

de de 2024.

Assinatura do Candidato
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